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CONG NGHIEP CAO SU VIET NAM

TP. Ho Chi Minh, ngay  thing  nam 2018

TO TRINH
Vé viéc Thong qua Quy ché quan tri caa
Tap doan Cong nghi¢p Cao su Viét Nam - Cong ty co phan.

Kinh trinh: Pai Hoi dong c6 dong Cong ty me - Tap doan CNCSVN

Can cir Nghi dinh s6 71/2017/NB-CP ngay 6/6/2017 cua Chinh phi huéng
dan vé quan tri cong ty ap dung dbi voi cong ty dai chung; Thong tu sd
95/2017/TT-BTC ngay 22/9/2017 cua B Tai chinh huéng dan mot sé didu cua
Nghi dinh s 71/2017/ND-CP ngay 6/6/2017 cta Chinh pht huéng dan vé quan tri
cong ty ap dung d6i véi cong ty dai ching;

Cin cir Bieu 18 To chac va hoat dong cua Tap doan Cong nghiép Cao su
Viét Nam - Cong ty c6 phan;

Pé dam bao hoat dong cua Tap doan Cong nghiép Cao su Viét Nam - Cong
ty co phan , Ban t6 chizc Pai hoi dong co dong 1an thit nhat Tap doan Cong nghiép
Cao su Viét Nam kinh trinh Dai hoi dong c6 dong thong qua Quy ché quan tri cua
Tap doan Cong nghiép Cao su Viét Nam - Cong ty c6 phan:

Tom tat Quy ché quan tri gom 12 Chuong, 58 Piéu. Trong d6, quy dinh cu
thé vé co dong, Pai hoi dong c6 dong, Hoi ddng quan tri, b6 may diéu hanh, kiém
soat vién va su pho| hop hoat dong gitra Hoi dong quan tri, b6 may diéu hanh,
kiém soat vién; cling nhu quy dinh vé sy kiém soat, giao dich, béo céo, cong bd
thong tin .v.v..

(Toan vin dy thao Quy ché dinh kém To trinh nay va da dugc giri toi ¢o
dong xem xét).

Céac noi dung quy dinh khic dugc néu cu thé trong dy thao Quy che Quy
ché quan tri cua Tap doan Cong nghi¢p Cao su Viét Nam - Cong ty cb phan s&
duoc ban hanh, cé hiéu luc ap dung sau khi duge Dai hoi ddng cb dong théng qua.
Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 ndi dung can diéu chinh, bo sung cho phu hop
Vvé6i thuc tién va quy dinh, dé nghi uy quyén cho HPQT Tap doan xem xét thyuc
hién va bao cao lai cho Pai hoi dong c6 dong vao ky hop gan nhat.

Kinh trinh Pai hoi c6 dong xem xét thong qua.

Noi nhan: BAN CHI PAO CO PHAN HOA
- Quy Cb déong; CONG TY ME - TAP POAN
- Pai hoi dong cb dong;

- Luu: VT, TCKT.



TAP POAN CONG NGHIEP CAO SU VIET
NAM - CONG TY CO PHAN

Duw thao

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI
CONG TY CUA TAP POAN CONG
NGHIEP CAO SU VIET NAM
-CONG TY CO PHAN

(Thuc hién theo hudng d§1~n Nghj dinh s 71/2017/ND-CP pgéy 06/6/2017 cua Thu
tuong Chinh phu huéng dan vé quan tri cdng ty 4p dung doi vai cong ty dai ching)

Thanh phé Hé Chi Minh, thang  nam 2018
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PHAN MO DAU

Quy ché nay dwoc Pai hoi dong co dong Tap doan Cong nghiép Cao su Viét
Nam — Cong ty co phan thong qua tai cudc hop Pai hoi dong co dong lan thu
nhat t6 chac vao ngay / /2018.

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh
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1.2

1.3

1.4

Quy ché noi bd Ve quan tri cong ty cua Tap doan Céng nghiép Cao su Viét
Nam — Cong ty ¢6 phan (sau day c6 thé goi tit 1a Quy ché) dugc xay dung va
ban hanh theo y&u cau cua phép luat vé& quan tri cong ty c6 phan theo Luat
Doanh nghiép ngay 26/11/2014, Luét Chuang khoan ngay 29/6/2006, Luat swa
d6i bd sung mot sé diéu cua Luat Chirng khoan ngay 24/11/2010, Nghi dinh
71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 ctia Chinh phu huéng dan quan tri cong ty
4p dung ddi vai cdng ty dai ching, Théng tu sé 95/2017/TT-BTC ngay
22/9/2017 cua Bo Tai chinh huéng dan mot sé diéu cia Nghi dinh s
71/2017/ND-CP ngay 06/6/2017 ctia Chinh phu huéng dan quan tri cong ty
ap dung ddi véi cong ty dai ching va cac quy dinh phap luat cé lién quan.
Dang thoi, Quy ché ciing dugc can nhic va ap dung cac thong 1é duoc chap
nhan rong réi trén thé gi¢i vé quan tri cong ty phd hop véi diéu kién tai Viét
Nam va béi canh, thuc tién cua Tap doan.

Dé thuc thi mot chinh sach rd rang vé quan tri Tap doan dam bao sy phat
trién bén vitng va minh bach cua Tap doan, Quy ché nay quy dinh (i) nhitng
nguyén tic co ban vé quan tri Tap doan dé bao vé quyén va lgi ich hop phap
ctia €0 dong; (ii) tham quyen, nghia vu va quy trinh, phuong thac hoat dong
cua cac can b quan ly, diéu hanh trong Tap doan; (iii) thiét lap nhiing chuan
muc vé hanh vi, dao dic nghé nghiép cua Ngudi quan ly, nguoi diéu hanh,
Ban kiém soat va (iv) quy dinh c4c quy trinh, thi tuc phdi hop hoat dong gitta
Nguoi quan ly, Ban kiém soét khi tham gia vao qua trinh quan tri cia Tap
doan. Bang thoi, Quy ché 1a co s& dé danh gia viéc thuc hién quan tri tai Tap
doan.

Quy ché duogc &p dung ddi véi Tap doan. Khuyén khich viéc &p dung céac noi
dung phi hop cua Quy ché nay ddi véi cac don vi thanh vién caa Tap doan
(cdng ty con, cac don vi phu thudc, cac cong ty lién két, cac cong ty tu
nguyén lién két).

Quy ché duoc ap dung ddi véi pham vi cac ddi tugng 1a ¢6 déng, Nguoi quan
ly, Ban kiém soat.

Piéu 2. Giai thich thuat ngir va tir viét tat
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2.1

2.2

Céc thuat ngit ¢4 duoc dinh nghia tai Diéu 1é ctia Tap doan Céng nghiép Cao
su Viét Nam — Cong ty ¢6 phan thi mic nhién dugc hiéu va &p dung tuong tu
trong Quy ché nay. Céc thuat ngir dugc dinh nghia va tir viét tit dudi day co
nghia nhu sau:

- Tdp doan: Tap doan Cong nghiép Cao su Viét Nam — Cong ty ¢b phan;

- Quadn tri Tdp doan: 1a hé théng cac nguyén tic va quy tic dé dam bao cho
Tap doan duoc dinh hudéng diéu hanh va duoc kiem soat mot cach cd hiéu
qua vi quyen loi cua c6 déng va nhirtng bén cd quyén lgi lién quan dén Tap
doan.

- Diéu 1¢: 1a biéu ¢ t0 chuc va hoat dong cua Tap doan Cong nghiép Cao su
Viét Nam - Cong ty ¢6 phan.

- Dgi hgi dong co dong: gom tat ca cac ¢o dong c6 quyen biéu quyét, la co
quan quyét dinh cao nhat cua Tap doan.

- HOI dong quan tri: Hoi dong quan tri 14 co quan quan ly Tap doan, co toan
quyén nhan danh Tap doan de quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu cua Tap
doan khéng thudc tham quyén cua Dai hoi ddng ¢ dong.

- Ban kiém soat: 1a co quan chiu trach nhiém giam sat Hoi dong quan tri,
Tong Giam doc trong viéc quan ly va dieu hanh Tap doan, chiu trach nhiém
trudce Pai hoi dong ¢o6 dong vé viéc thuc hién cac nhiém vu duoc giao.

- Nguoi quan ly: 1a Chu tich Hoi dong quan tri, Thanh vién Hoi dong quan tri,
Tong Giam doc va ca nhan gitr chuc danh quan 1y khac cé tham quyén nhan
danh Tap doan ky két giao dich cua Tap doan.

- Co dong Isn: 1a co déng hoac nhém co dong s¢ hiru tir nam (5) phan tram co
phan pho thong trd 1&n trong thoi gian lién tuc it nhat sau (6) thang.

- ,Ngu"o"i c6 lién quan: 1a ca nhan hoic t6 chirc ¢6 quan hé truc tiép hoac gién
tiep véi Tap doan trong cac truong hop dugc quy dinh tai khoan 17 bicu 4
cua Luat Doanh nghiép.

Trong quy ché nay, cac tir ngir ¢4 duoc dinh nghia trong Biéu & néu khong
mau thuan voi chu thé hoic ngit canh s& ¢ nghia twong tu trong Diéu 18,
truong hop trong Diéu 1é chua quy dinh rd s& ¢ nghia tuong tu trong Luat
Doanh nghiép.

Piéu 3. Nguyén tic quan tri Tap doan

Qudn tri Tdp doan c6 thé durgc hiéu chi tiét hon nhe sau: “Quan tri Tap doan

la nhing bién phap noi bo dé diéu hanh va kiém soéat Tap doan, lién quan toi

cac méi quan hé giira Bo may quan ly, Hoi ddng quan tri va cac co dong caa

Tap doan véi cac bén c6 quyén loi lién quan. Quan tri Tap doan ciing tao ra

mot co cau dé dé ra cac muc tiéu cua Tap doan va xac dinh cac phuong tién
7



3.1

dé dat duoc nhitng muc tiéu d6, ciing nhu dé giam sat két qua hoat dong cua
Tap doan. Quan tri Tap doan chi dugc cho la ¢ hiéu qua khi khich & duogc
B6 may quan ly va Hoi ddng quan tri theo dudi cac muc tiéu vi loi ich cua
Tap doan va cua cac cd dong, ciing nhu tao diéu kién thuan lgi cho viéc giam
sat hoat dong cua Tap doan mot cach hiéu qua, tir d6 khuyén khich Tap doan
st dung cac ngudn luc mot cach tot nhat trong diéu kién cd thé”.

Muc dich va myc tiéu cua Tdp doan

- Tam nhin: Tré thanh biéu twong mang tam véc khéng chi & trong nudc ma
phai tién xa trong khu vuc va thé gigi trong linh vuc san xuat ndng nghiép
ng dung cong nghé cao; cung cap ngmn nguyén liéu mu cao su thién nhién
c6 chat lwgng gan véi khai thac va ché bién cac san pham tir go cui cao su;
kinh doanh dich vu ha ting khu céng nghiép va cac san pham céng nghiép
cao cap c6 ngudn gdc tir cao su thién nhién, noi ma tit ca khach hang dat tron
niém tin vao san pham cé chat luong, 6n dinh, an toan va bén viing.

- St ménh: Mang dén cho cong dong trong va ngoai nudc nhitng san pham tir
ndng nghiép, cdng nghiép ché bién sau thu hoach c6 chat lwong va gia tri nhat
bang tat ca tm huyét va c6 trach nhiém véi cudc song (ngoai muc tiéu kinh
té can lam tot cong tac an sinh xa hoi, phat trién kinh t& gan voi an ninh quéc
phong, gop phan phat trién kinh té ving va lanh tho).

- Gia trj cdt I6i: cac gia tri cot 18i 1am nén tang cho viéc xay dung khuon kho
quan tri Tap doan can phai duoc tuan thu mot cach day da va lién tuc gom:

+ Sw cdng bang: khubn khd quan tri Tap doan phai bao vé quyén loi cua cac
cd dbng va dam bao su ddi xir cdng bang ddi véi moi co ddéng. T4t ca cac ¢b
déng déu phai duoc dam bao co hoi bao vé quyén loi cua minh néu quyén lgi
cua ho bi xam pham.

+ Tinh minh bach: khudn khé quan tri Tap doan phai dam bao ring viéc cong
khai théng tin vé cac van dé quan trong lién quan dén Tap doan, bao gém tinh
hinh tai chinh, két qua hoat dong san xuat kinh doanh va dau tu, quyén so
hitu, va co cau kiém soat lubn dugc thuc hién mot cach kip thai va chinh xac.

+ Tinh trach nhiém: khuén kho quan tri Tap doan phai céng nhan nhitng
quyén loi cua cac bén c6 quyén loi lién quan theo quy dinh cua phap luat,
khuyén khich sy hop tac tich cuc giira Tap doan va céac bén cé quyén loi lién
quan trong viéc tao ra loi nhuan, cong an viéc 1am, dam bao tinh bén viing vé
mat tai chinh cua Tap doan.

+ Trach nhiém gidi trinh: khudn khé Quan tri Tap doan phai dam bao viéc dé
ra dinh hudng chién luoc cho Tap doan, dam bao viéc gidm sat co hiéu qua tir
phia Hoi ddng quan tri va dam bao trach nhiém giai trinh caa Hoi dong quan
tri truéc Tap doan va cac cd dong.



3.2

Céac nguyén tdc qudn tri Tdp doan

Céc nguyén tic quan tri Tap doan 1a mot tuyén ngon dé cap cac nguyén tac vé
nhitng théng 1& quan tri ctia Tap doan, nham gidp cho co cau quan tri cta Tap
doan duoc thuc hién minh bach va thé hién sy cam két cua Tap doan trong
viéc quan tri Tap doan hiéu qua, gidp Tap doan ting truong va phat trién
nhanh, bén viing:

- M6t mé hinh quan ly c6 trach nhiém va dua trén cac gia tri dao duc kinh
doanh.

- Mot Hoi dong quan tri va Bo méy quan 1y phuc vu nhiing loi ich cao nhat
ctia Tap doan va céc ¢ dong, bao gom ca cac cb déng nho 1é va tim cach 1am
gia tang gia tri cho cac c6 ddng mot céch bén viing.

- Viéc cong khai thong tin mét cach phu hop va dam bao tinh minh bach,
cting nhu mét hé thong quan tri rui ro va kiém soat noi bo hiéu qua.

- Can ctr vao cac muc dich va muc tiéu cta Tap doan, cac nguyén tic quan tri
Tap doan bao gom:

+ Tuén thu c&c quy dinh hién hanh cua phap luat;

+ T6n trong dao duc kinh doanh, c6 trach nhiém ddi véi xa hoi;

+ Dam bao mét co cAu quan tri hiéu qua;

+ Dam bao quyén loi cua co dong;

+ Ddi xir cdng bang giira cac cd dong;

+ Dam bao vai trd cua cac bén cd quyen loi lién quan dén Tap doan;
+ Minh bach trong cac hoat dong cua Tap doan;

+ Hoi ddng quan tri dinh huéng hoat dong cua Tap doan;

+ Ban kiém soat thuc hién vai tro trong kiém soat cac hoat dong cua Tap doan
mot cach co hiéu qua.

biéu 4. Quy tic dao dic kinh doanh

4.1

4.2

Trén co s¢ nguyén tac ton trong dao duc kinh doanh, Tap doan xac dinh cac
quy tac dao duc kinh doanh nhu sau:

Quy tic dao duc kinh doanh (hay con goi la Quy tic tng xur) cua Tap doan la
dinh huéng co ban vé cach ung xt, ndi Ién trach nhiém va bon phén cua cac
cip quan Iy va nhan vién cua Tap doan dbi véi cac bén co quyen loi lién

quan, bao gdm cac nhan vién, khach hang, di tac kinh doanh, c6 dong, nguoi
tiéu dung, phép luat, cac co quan nha nudc va cong dong xa hoi.

Quy tic dao dic kinh doanh déng vai tro rat quan trong trong quan tri Tap

9



4.3

doan, cac quy tic nay sé:

- Nang cao uy tin cua Tdp doan: Tap doan thé hién cac gia tri cot 18i ma Tap
doan tin tuong vao cac thong I¢ tot trong kinh doanh.

- Cdi thién nang luc quan 1y rai ro va doi pho véi khing hoang: Quy tic dao
dac khuyén khich nhan vién phét hién va phan ang truge nhiing van dé lién
quan tGi dao dirc nghé nghiép, tir d6 cung cip tdm nhin vé cac van dé tiém
tang lién quan dén cac rui ro hoic khang hoang.

- Xay dung van hda cong ty va dé cao cac gia tri cua Tdp doan: Quy tic dao
duc kinh doanh dugc xa@y dung va truyén dat toi toan bo nhan vién gop phan
xay dung mot moi truong van hdéa gan két, chia sé dua trén cac gia tri chung,
gitp dinh hudng cho c&c nhan vién trong cong viéc hang ngay.
- Tang cuong giao tiep giira cac bén co quyen loi lién quan: Quy tac dao dirc
kinh doanh truyén @i théng diép cua Tap doan vé su cam két cua minh doi véi
viéc tuan thu dao duc va chiang minh rang nhiing vi pham neu c6 chi la ngoai
1¢ va hiem xay ra.
- Tranh tranh chdp va kién tung: Quy tic dao dirc kinh doanh, két hop voi
mot chuong trinh thuc hién quy tac dao dac hiéu qua, gép phan giam thiéu rai
ro lién quan dén tranh chap va kién tung bat nguon tir su gian lan, xung dot
loi ich, tham nhiing, hoi 16 va giao dich noi gian.
Xéc 1ap va thuc thi quy tac ¢ng xir tai Tap doan
B6 Quy tic ung Xu dugc Tap doan xay dung, thong qua va to chac thuc hién
thdng qua co che cu thé nhu sau:
- Hoi ddng quan trj d6ng vai trd chu dao trong viéc xay dung, thdng qua va to
chuc thyc hién Bo Quy tac ang xu.
- B Quy tic ang xir ¢6 cac ndi dung chu yéu dua trén cc gia tri cot 16i ma
Téap doan khang dinh.
- B Quy tac ung xit duoc phd bién téi toan bo nhan vién nham muc dich dé
toan bo nhan vién thau hiéu va hanh dong theo tinh than cua B Quy tac.
- B6 Quy tic (ng xir c6 thé bao gdbm nhiéu bo quy tic ¢ng xir thanh phan,
dugc xac lap riéng biét cho tirng bén cé quyén lgi lién quan.
CHUONG 2
CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Piéu 5. Quyen cia co dong

Co dong la hguoi chu s¢ hiru Tap doan, c6 cac quyen va nghia vu tuong ung
theo s6 ¢6 phan va loai cd phan ma ho s hitu. Quyén cua co dong dugc quy
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5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

dinh rd tai Biéu 9 cua Diéu 18, c6 dbng cé nhitng quyén co ban nhu sau:

Quyén duoc thong tin day di theo dinh ky va dét xudt vé hoat dgng cia Tap
doan: Co ché cung cap thdng tin va ndi dung thong tin duoc cung cap cho co
déng duoc quy dinh tai Bicu 80 cua bieu Ié va Chuong 10 cua Quy ché nay.

Quyén yéu cau huiy bé quyét dinh cia Pai hgi dong cé dong: Trong truong
hop Nghi quyét cua Pai hoi dong cb dong, Nghi quyét cua Hoi dong quan tri
vi pham phap luat hodc vi pham nhing quyen lgi co ban cua c6 déng theo
quy dinh cua Diéu 18, c6 ddng co quyén dé nghi khdng thuc hién cac quyét
dinh d6 theo trinh ty, tha tuc cua phap luat.

Quyén duoc nhdn cé tizc: C6 ddng duoc quyén nhan cd tic theo Chinh sach
co tuc cua Tap doan duoc deé cap tai biéu 73 cua Diéu €.

Quyén wuu tién doi véi cé phan chao ban: C6 déng cé quyén wu tién mua doi
v&i €6 phan méi chao ban tuong tng vai ty 1€ s¢ hiru ¢6 phan trong Tap doan,
phu hop véi quy dinh cua phép luat.

biéu 6. Poi xir cong bang giira cac c6 dong

6.1.

6.2.

Déi xir cong bang gitra cac co dong la mot trong sé cac van dé cot 16i cua
nguy@n tac quan tri Tap doan. Céc c6 ddng duoc ddi xir cong bang théng qua
viéc duoc bao vé bing cac quyén cua co dong dugc quy dinh trong Quy ché
nay va Khoan 2 Biéu 9 cua Diéu Ié.

Céac c6 déng nho 1é con dugc bao vé quyén cua minh théng qua hanh dong
tap the. Hanh dong tap thé la mot nhém cac ¢o dong thieu so, khdng c6 dugc
mot quyen nao dé khi dung riéng ré, co thé két hop lai véi nhau dé co dugc
s6 phiéu biéu quyét & mot mac nhat dinh dé cé thé cung nhau c6 duoc quyén
do.

6.3. Bdi xir cdng bang gitra cac ¢ ddng con dugc dam bao bing hé thdng thdng

tin lién lac higu qua véi co dong, duoc dé cap cu the tai Dicu 7 va Chuong 10
cua Quy ché nay.

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciaa c6 dong Ién trong quan tri Tap doan

7.1.

7.2.

Ngoai cac quyén co ban cua ¢ dong, co ddng 16n cé quyén theo quy dinh tai
khoan 3 DBiéu 9 cua bicu €.

C6 ddng 16n khong duogc loi dung wu thé caa minh gay ton hai dén cac quyén
va loi ich chinh dang va dugc phap luat bao ho véi Tap doan va cua cac cd
d6ng khac. C6 dbng lon c6 nghia vu cdng bd théng tin theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 8. Chinh sach cé tirc cia Tap doan

8.1.

Quyén nhan cb tic:
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8.2.

8.3.

8.4

C tac 1a khoan lgi nhuan rong dugc tra cho mdi ¢ phan bang tién mit hoic
bang tai san khac tir nguon lgi nhuan con lai cua Tap doan sau khi da thuc
hién cac nghia vu vé tai chinh.

Phuong thiic thanh toan c6 tic:

- Cb ttrc duoc chi tra bing tién hoic bang cd phan cua Tap doan hoic bang tai
san khac dugc quy dinh tai biéu 73 bicu I¢.

- Néu chi tra bang c6 phan cua Tap doan, viéc phat hanh cb phiéu dé tra cb
tc phai duoc Dai hoi dong co dong phé chuan. Hoi dong quan tri phai trinh
Nghi quyét Dai hoi dong co dong thong qua phuong an phat hanh c6 phiéu
cling Vi béo céo tai chinh d duoc kiém toan gan nhat téi Uy ban Chuang
khoan Nha nudc va cong bd théng tin trén cac phuong tién théng tin dai
ching theo quy dinh cua phap luat trudc khi thuc hién viéc phat hanh.

Thu tuc va trinh tu chi tra cé tuc:

- Can ctr vao tinh hinh san xuét kinh doanh va cac ké hoach dau tu cua Tap
doan, Hoi dong quan tri c6 trach nhiém dé xuat muc c6 tac va phuong thic
chi tra ¢6 tac hang nam di vai ting loai ¢6 phan dé trinh Dai hoi dong ¢
déng quyét dinh.

- Pai hoi déng c6 déng thao luan va thdng qua muc c6 tic hang nam d6i véi
mdi loai ¢6 phan nhung khéng duoc vuot qua mac do Hoi dong quan tri dé
XUA.

- Can cir vao Nghi quyét caa Pai hoi dong cb dong, Hoi ddng quan tri quyét
dinh va théng bao vé muc ¢6 tic, tan suat chi tra (s6 1an ¢o tic duoc Gng, chi
tra trong nam).

- Danh sé&ch c¢b d6ng duoc nhan ¢o tic can ci vao sb ding ky ¢ déng hoic
danh sach co dong cua Trung tam luu ky chung khoan Viét Nam tai ngay
chot quyen nhéan co tic. Ngay chot quyen nhan co tac do Hoi dong quan tri
quyet dinh.
- Thyc hién c6ng bé thong tin v& viéc chi tra cd tic: loai cd phan, ty Ié ¢6 tuc,
phuong thirc chi tra c6 tac, ngay chot quyén, thoi gian va thu tuc thanh todn
cO tuc theo quy dinh.
- Thyc hién chi tra c6 tic theo cong b thong tin vé chi tra co tac.
Cac noi dung khac
Céc noi dung khéc caa Chinh séach ¢6 tic bao gom:
- Loi nhuan dung dé phan phéi;
- Céc van dé lién quan dén co phan uu dai, néu c6 (co tic cd dinh, cb tac
thudng);
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- Muc chi tra dé xuét (cb dinh hoidc bién d6i), muc ¢ tac chi tra gitra ky;
- Thoi gian, dia diém chi tra;

- Phuong thiic thanh toan c6 tic bang tai san, néu co;

- biéu kién chi tra va céc truong hop khdng chi tra cé tuc.

Céc noi dung nay do Ban diéu hanh dé xuat trong tai liéu Chinh séch c6 tac
va dugc Hoi dong quan tri phé chuan. Chinh sach co tuc c6 thé dugc thay doi
vao bat ky Iuc nao tuy theo quyét dinh caa Hoi dong quan tri.

Piéu 9. Chuan bi hop Pai hai dong cé déng thwong nién

9.1

9.2.
9.3.

9.3.1.

9.3.2.

Trinh ty, thu tuc to chtc va triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién
duoc quy dinh tai Muyc 1 cua Piéu [8. Tap doan cong bé trén trang thong tin
dién tu cua Tap doan vé trinh ty, tha tuc triéu tap va biéu quyét tai Dai hoi
dgng cb dbng. Hoi ddng quan tri chiu tyach nhiém triéu tap hop Dai hoi déng
cd ddng thuong nién va lya chon dia diém thich hop trén l&nh tho Viét Nam.
Tham quyén cua Dai hoi dong c6 dbng dugc quy dinh tai Biéu 22 cua Diéu lé.
Cac budc co ban chuan bi hop Dai hoi dong cé ddng thudng nién
Quy dinh vé& viéc trigu tap hop Dai hoi dong co dong, chuong trinh hop va
théng bdo moi hop Bai hoi dong co6 ddng duoc quy dinh tai Bieu 23 cua bieu
1€, cu thé cac budc chuan bi hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién nhu sau:
Chuan bi chuong trinh va noi dung Dai hoi
- Chuong trinh va ngi dung hop Dai hoi dong co ddng s& xac dinh thanh phan,
cach thuc to chue, qéc van de can duoc dua ra thao luan va théng qua tai cuoc
hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién.
- Trong khoang thoi gian truéc khi dua ra quyét dinh to chac cuge hop Dai
hoi dong co dong, Hoi dong quan tri xem xét tat ca cac kien nghi, chinh thuc
hoac khéng chinh thuc, do ¢6 dong dé xuat dé dua vao chuong trinh hop.
- Viéc chuan bi tai ligu cho céc thanh vién Hoi dong quan tri phai dam bao du
thoi gian xem xet, quyet dinh va dap tng quy dinh vé quy trinh lam viéc cua
Hoi dong quan tri.
Pua ra cac quyét dinh so bo
Hoi dong quan tri dua ra cc quyét dinh so b vé nhitng van de sau day trong
viéc chuan bi hop Pai hoi dong co dong:
- N¢i dung, chwong trinh dai hoi;
- Ngay t6 chirc Dai hgi dong co dong: Hoi dong quan tri quyét dinh ngay to
chic hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién trong thoi han theo quy dinh cua
Diéu le.
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9.3.3.

- Pja diém té chirc hop Dai hoi dong cé dong: Hoi ddng quan tri quyet dinh
dia diém, céch thac to chuc Dai hoi dong ¢o dong theo quy dinh cua D1eu €.
Trong do, dia diém t6 chic hop Pai hoi ddng c6 ddng cho phép céac cd dong
c6 thé tham du hop, dam bao c6 dua chd cho ¢6 ddng tham dy. Sé lugng ¢b
d6ng tham du va ké hoach cu thé vé dia diém t6 chuc hop duoc Hoi dong
quan tri du tinh trudc.

- CAc thu tuc lién quan dén viéc théng bao cugdc hop, danh séch cac tai lidu
va ngay chot danh sach cé dong cudi cung: Ngay chét danh sach ¢ dong
cudi cung duoc xac dinh 1a ngay cé déng duoc quyén tham du hop Dai hoi
ddng cb ddng da dugc quy dinh tai Biéu 24 cua Diéu 8.

Lap danh séch cb déng
Danh sach c6 dng duoc xac 1ap véi muc dich:

- Xéc dinh céc co dong duoc quyen tham du hop Dai hoi dong ¢o dong. Danh
s&ch c6 dong can bao gom thong tin Vé tat ca cac co dong da duoc dang ky tai
ngay dang ky cudi cung, bao gom:

+ Ho, tén;

+ Dia chi thuong trd, quoc tich, s6 gidy ching minh nhan déan, ho chicu hoac
chirng thuc ca nhan hop phap khac cua c6 dong la ca nhan; tén, dia chi
thuong trd, quoc tich, so quyet dinh thanh 1ap hoac s6 ching nhan ding ky
kinh doanh cua c6 ddng la t6 chuc;

+ S lugng co phan ting loai;

+ S6 va ngay ding ky cé dong cua ting c6 déng;

+ Dia chi thu dién tir, néu co.

- Tap doan cdng bé thdng tin vé viéc chét danh sach ¢o dong c6 quyen tham
du hop Dai hoi dong co6 ddng toi thiéu hai muoi (20) ngay trudc ngay chot
danh sach.

- Thong bao t6i céc co dong ve cudc hop Pai hoi dong co dong, dugc quy
dinh tai doan 9.3.4 cua Quy che.

- Ngu’GI phu trach quan tri Tap doan giup co dong kiém tra thong tin de dam
b4o rang cac quyén cua ho da duoc dang ky day du. Co dong co quyén kiém
tra tinh chlnh Xac cua thdng tin trén s6 ding ky co dong ve chinh ban than ho
va s6 ¢6 phan ma ho nam giir. C6 déng c6 quyen yéu cau sua d6i nhitng théng
tin sai léch hoac bd sung nhitng thdng tin can thiét vé minh trong danh sach
c6 dong co quyen du hop Dai hoi dong co déng theo quy dinh.

- Hoi dong quan trj c6 thé sra chira, bo sung hoac thay doi danh séch co dong
sau ngay dang ky cuoi cung cho muc dich khdi phuc lai quyén hgp phap cua
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9.3.4.

nhitng c6 dong khdng duoc dua vao danh sach nay hoic stra chira nhitng sai
sot khac (lién quan dén théng tin cua co dong).

Théng bao mai hop Pai hoi dong cb dong

Théng bao moi hop Dai hdi déng ¢ ddng dugc quy dinh tai Biéu I8, cu thé
nhu sau:

- Cach thuc guri thdng bao moi hop: Cach thuc théng bao moi hop theo quy
dinh tai Khoan 5 Diéu 25 cua Diéu & hodc Thong bdo moi hop cd thé dugc
(i) gui qua dia chi thu dién tor va dang tai trén trang thong tin dién tur -
website cua Tap doan; (ii) cong bd cong khai trén cac phuong tién truyén
thong cd sé lugng 16n doc gia; (iii) ding tai trén cac bao ra ¢ trung wong
hoic dja phuong noi Tap doan déng tru s chinh it nhat 1a 03 (ba) sé bao
lién tiép.

- Théng tin trong théng bao moi hop: Théng bdo mai hop Pai hoi dong co
d6ng phai bao gom day du cac théng tin dé hudng dan cd ddng cach thic
tham du cudc hop. Cac théng tin ti thiéu bao gom:

+ Tén va dia chi Tap doan;

+ S6 va ngay cap Giay chang nhan ding ky kinh doanh, noi ding ky kinh
doanh cua Tap doan;

+ Thoi gian va dia diém hop;

+ Tén, dia chi thuong trl cua co déng hodc nguoi dai dién theo uy quyen cua
co dong;

+ Ngay ding ky cudi cung;

+ Chuong trinh, ndi dung dai hoi;

+ MAu giay uy quyeén;

+ Phiéu biéu quyét va tai liéu thao luan;

+ Dy thao nghi quyét;

+ Thdng tin vé thoi gian va dia diém ma c6 déng c6 thé nhan duoc tai liéu vé
chuong trinh, ndi dung Pai hoi;

+ Tha tuc dé nhan dugc cac thong tin co ban;

+ Thoi gian bat dau dang ky du hop;

+ Pia diém ding ky dy hop;

+ Nguoi duoc Tap doan cir ra dé tiép nhan cac théng bao cua c6 dong vé

nhirng sai sot trong viéc dang ky du hop;

+ Pia chi lién lac va thong tin vé ngudi ma co déng guai biéu quyét bang van
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9.35.

ban tgi Pai hoi.

- Thang tin va tai liéu hop Dai hoi dong cé dong: Thong tin va tai liéu co ban
can cung cap cho co ddng khi tham du hop Pai hoi dong c6 dong bao gom:

+ B4o c4o thudng nién va Bao cdo tai chinh hang nam da dugc kiém toan;

+ B&o c4o cua Kiém toan doc 1ap:

+ B4o c4o ctia Ban kiém soét;

+ B4o c4o hoat dong cua Hoi dong quan tri;

+ Du thao stra ddi diéu 18, dy thao diéu 16 méi (néu co);

+ Du thao Nghi quyét Dai hoi ddng cb déng thuong nién

+ Thong tin vé cac &g vién dugc dé cir vao Hoi ddng quan tri va Ban kiém
soat

+Y kién cua Hoi dong quan tri dbi véi tirng van dé trong chuong trinh hop va
cac y kien phan doi (néu cd).

- C4ch thize guri phiéu biéu quyét: Céch thic guri phleu biéu quyet duoc quy

dinh tai Diéu Ié hoac theo huéng dan tai Quy ché biéu quyet bau cir cua Hoi
ddng quan tri guri kém Thdng bao moi hop Pai hdi ddng cb ddng.

Thong qua chuong trinh va ndi dung cuoc hop

- X&c dinh céc cé ddng co quyén kién nghj dwa cac van dé vao cac ngi dung
churong trinh hop: C6 ddng hoac nhém c6 ddng duoc quy dinh tai Khoan 3
Diéu 9 cua biéu I ¢ quyén kién nghi dua cac van dé vao noi dung chuong
trinh hop theo quy dinh Diéu 26 cua Diéu 18.

+ Viéc kién nghi cac van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi ddng c6 déng
phai duoc giri bang van ban dén cho Tap doan theo quy dinh. Vin ban kién
nghi c4c van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong ¢4 dbng phai bao
gdm cac théng tin sau:

- Tén cd dong:

- S6 luong, loai ¢ phan ma c6 ddng nim gi;

- S va ngay dang ky c6 déng tai Tap doan;

- Van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop:

- Chir ky cua c6 dong;

- Ly do dua ra kién nghi
+ Neu nguoi ky van ban kién nghj l1a dai dién cua co dong phai gui kem theo
giay uy quyen hop I¢.
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9.3.6.

+ Hoi ddéng quan tri cd quyén tir chdi cac kién nghi cua ¢ ddng trong céc
truong hop khdng phu hop theo quy dinh tai Khoan 3 DBiéu 26 cua Diéu 18.
Ngoai ra, Hoi dong quan tri ciing c6 quyén tir chdi kién nghi caa cd déng néu
kién nghi d6 khdng tuan tha quy dinh phap luat.

- Hoi dong quan tri dua cac van de do co dong kién nghi hop 1& (khdng bj tir
choi) vao ndi dung riéng biét trong chuong trinh hop Bai hoi dong co6 dong.

- Hoi dong quan tri théng béo cho ¢ dong cac quyét dinh tir chdi kién nghi
cua ¢o dong tai cugc hop bai hoi dong co dong cung ly do tu chéi kién nghi
nay. Hol ddng quan tri ciing ¢ thé gui van ban tir chdi kién nghi cung 1y do
ttr choi.

- Céc van dé duoc dua vao chuong trinh hop bao gom:

+ Thdng qua mac ¢ tac cua ting loai ¢6 phan (néu cd);

+ Thong qua b&o cao thuong nién va bao cédo tai chinh hang nam cua Tap
doan;

+ Thdng qua Bao co cua Hoi ddng quan tri va Bao cdo cua Ban kiém soat;
+ Céc van dé khéc thudc tham quyén cta Pai hoi dong ¢ dong.
Du thao Nghi quyét Dai hoi ddng c6 dong

Hoi dong quan tri phai chun bi du thao Nghj quyét cho nhiing van dé trong
chuong trinh hop Bai hoi dong c6 déng theo quy dinh tai Biéu 29 cua Dicu €.

Piéu 10. T6 chirc hop Pai héi dong cé déng thwong nién

10.1.

Trinh ty, thi tuc va cc dieu kién tién hanh Pai hoi dong co ddng thuong nién

duoc quy gﬁnh tai bicu 28 cua Dieu Ie Ngoai ra, cac budc to chuc hop Dai

hoi dong co déng cu thé dugc luu y, bo sung nhu sau:

Pang ky du hop Pai hoi ddng cb déng

Viéc dang ky tham dy hop Dai hoi dong cb dbng duoc quy dinh, cu thé nhu

sau:

- ‘Ngu:éyi phu trach quan tri Tap doan hoac mot bo phan/cd nhan dugc Hoi

dong quan tri chi dinh cé trach nhiém thuc hién viéc dang ky du hop Dai hoi

dong co dong.

- Viée dang ky du hop Pai hoi dcfmg cd d6ng bao gom viéc dang ky co déng

va dai dién duoc uy quyén cua co dong tham du truéc khi khai mac hop Dai

hoi déng co ddng. Co dong duoc dang ky dé xac minh ty 18 t6i thiéu co dong

hodc dai dién dugc uy quyen cta ¢ dong du hop theo quy dinh dé té chuc

hop Pai hoi dong c6 ddng bat dau mot cach hop 1é.

- Trong truong hop ¢6 dong ¢ hon mot nguoi dai dién dugc ay quyén thi
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10.2.

10.3.

10.4.

phai xac dinh cu thé sé ¢ phan va sé phiéu bau duoc ay quyén cia mdi nguoi
dai dién.

- Trong truang hop Thong béo ¢6 kém phiéu bicu quyet, co dong duoc xem la
cc") tham du hop trong truong hop da gtri phicu biéu quyét bang thu dam bao
dén Hoi dong quan tri cham nhat 01 ngay trudc khi khai mac cudc hop.

- Viéc kiém tra tu cach dai biéu duoc quy dinh tai Khoan 1 Diéu 28 cua biéu
16. Céc gidy to can duoc mang téi cudc hop, xuat trinh va kiém tra khi ding
ky tham du hop duoc ghi rd trong thong bao moi hop Dai hoi dong cb déng,
bao gom: ching minh thu nhan dan, thé can cudc cong dan, ho chiéu hoic
ban sao giay dang ky kinh doanh, thu moi va gidy ay quyen (trong truong hop
duoc uy quyen) Viéc dang ky dugc thuc hién tai dia diém dién ra cudc hop
Dai hoi ddng ¢ dong.

Kiém tra va cong bd ty & co dong tham du téi thiéu

Viéc kiém tra va cong bé ty 1é c6 ddng tham du tdi thiéu dugc thuc hién theo
quy dinh tai Diéu 27 Diéu I. Cu thé, Ngudi phu trach quan tri Tap doan hoic
Ban kiém tra tu cach dai biéu dy dai hoi dugc Hoi ddng quan tri chi dinh c6
trach nhiém Kkiém tra va théng béo sé lugng dai biéu du hop phu hop ty 16
tham du t6i thiéu theo quy dinh. Ty I& nay phai duoc Chu toa cudc hop Dai
hoi ddng c6 ddéng cdng bd ngay sau khi két thic viéc dang ky cé dong du hop
va truge khi ¢ dong thuc hién biéu quyét.

Khai mac hop Pai hoi dong c6 déng

- Khi dat du s lugng thanh vién dy hop ti thicu duoc quy dinh tai Diéu 27
cua biéu I¢, Chu tich HOi1 dong quan tri tuyén bo khai mac hop Pai hoi dong
c6 dong.

- Chu toa cudc hop Dai hoi ddng c6 déng duoc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 28
cua Diéu 1&. Trong trudng hop bau Chu toa, tén cac ung vién dugc dé cur va
s6 phiéu bau duoc cong bd va ngudi co sé phiéu bau cao nhit 1am Chu toa
cuoc hop.

- Chu toa Dai hoi dong ¢ déng dé& cir mot hodc mot s6 nguoi 1am thu ky dé
ghi va lap bién ban hop Dai hoi dong c6 dong.

Bau Ban kiém phiéu

- Chi toa yéu cau Pai hoi dong co dong bau Ban kiém phiéu tai mi cudc hop
Dai hoi dong c6 ddng theo quy dinh tai biém C Khoan 2 biéu 28 cua bicu Ié.
- biéu kién cua cac thanh vién Ban kiém phiéu bao gom:

+ MGt trong s6 céc thanh vién Ban kiém phicu la nguoi ¢ hiéu biét vé cac
quy dinh cua phap luat, cé thé 1a nhan vién thuoc bé phan chuyén mén thich

hop cua Tap doan.
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10.5.

10.6.

+ Thanh vién Ban kiém phiéu khéng phai la thanh vién Hoi dong quan tri
hoac tng cu vién thanh vién Hoi dong quan tri;

+ Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai 1a thanh vién Ban Tong Giam déc,
Ban kiém soat, Ke toan truong va khong phai la ing cur vién cua cac chuac
danh néu trén;

+ Thanh vién Ban kiém phiéu khong phai 1a nhitng ngudi ¢6 lién quan voi
nhiing doi tuong trén;

+ Thanh vién Ban kiém phiéu nén Ia nguoi c6 kinh nghiém vé cong tac biéu
quyet, bau ct.

- Ban kiém phiéu chiu trach nhiém kiém phiéu va lap béo cdo bang vin ban
vé két qua kiém phiéu sau khi két thic cudc hop Pai hoi dong cd ddng. Bao
cdo vé két qua kiém phiéu phai c6 chit ky cua tat ca cac thanh vién Ban kiém
phiéu. Cac thanh vién tir chdi ky béo céo nay phai giai thich ly do tir chéi va
ly do nay duoc dua vao phu luc cua béo céo.

- Nham dam béo thu tuc kiém phiéu dugc cong khai va rd rang, Ban kiém
phleu phai dugc giam sat trong qua trinh kiém phiéu. Chu toa cudc hop Dai
hoi dong co dong dé cu nguoi hoic bod phén chiu trach nhiém gidm sat qué
trinh kiém phiéu. Nguoi nay nén la mot co déng thiéu sé va doc lap véi Tap
doan. Nguoi nay c6 quyén can thiép va béo céo ngay khi phat hién ¢ dau
hiéu bt thuong hozc khdng minh bach trong qué trinh kiém phiéu.

- Nguoi duoc chi dinh giam sét qua trinh kiém phiéu c6 quyén:
+ Ngan chian moi hanh vi vi pham quy ché bau ci.

+ Béo céo cho Chii toa Dai hoi dong co dong vé nhiing dau higu bat thuong
trong qua trinh kiém phicu, néu co.

- Truong Ban kiém phiéu c6 quyen de nghi chu toa bo sung vé so lugng nhan
sw can bo sung, thay the nhan su cua B9 phan gitp viéc cho Ban kiém phicu
trong cong tac to6 chic bicu quyet tai Dai hoi dong co dong.

Khach moi tham du cudc hop

Kiém toan vién doc 1ap co thé duoc moi tham du Pai hoi ddng c6 dong theo
quy dinh dé phat biéu y kién vé cac van dé kiém toan va céc van dé lién quan
dén viéc théng qua céac béo céo tai chinh hang nam. Ngoai ra, Hoi dong quan
tri Tap doan cé thé moi chi no, cac nha dau tu tiém ning, can bo céng nhan
vién, cac quan chtc chinh phi, nha bao, cac chuyén gia, cac ca nhan va to
chirc khéc khong so hitu ¢o phan cua Tap doan t&i tham du hop Dai hoi dong
cb dong bang quyét dinh vé khach mai cua Hoi ddng quan tri khi triéu tap Dai
hoi dong co dong.

Cong bd chuong trinh va thé 1& cudc hop
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10.7.

10.8.

- Chu toa cudc hop Pai hdi ddng c6 ddng trinh bay noi dung chuong trinh
hop. Noi dung chuong trinh hop phai xac dinh chi tiét va thoi gian thao luan
cho ting van de. Chuong trinh va ngi dung hop phai duoc Dai hoi dong co
déng thong qua ngay trong phién khai mac. Chi c6 Dai hoi dong ¢ ddng méi
c6 quyén thay ddi chuong trinh hop d& dugc gui kém theo Thong bao moi
hop.

- Déi véi }r‘mh ty, thu tuc hoac cac su kién phat sinh ngoai chuong trinh cua
bai hoi dong c6 dong thi quyet dinh cua Chu toa mang tinh phan quyet cao
nhat theo quy dinh.

Thao luan céc van dé trong chuong trinh nghi su

Viéc thao luan cac van dé cua Dai hoi dong c¢d dbng phai tuan thu nhing
nguyén tac sau:

- Tao co hdi cho ¢6 dbng (i) dat cau hoi vai thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat, Kiém toan vién doc 1ap va cac c6 déng can nhan dugc cac cau tra
101 rd rang (i) c6 thé dua ra quyét dinh trén co s¢ nhitng thdng tin day du va
khong thién léch @i vai tat ca cac van dé duogc dua ra trong cudc hop.

- Céc cau hoi do co dong dit ra can duoc tra loi ngay. Néu mot cau hoi nao d6
khong duoc tra o1 ngay, Hoi ddng quan tri Tap doan can c6 van ban tra 10i
sau cudc hop Dai hoi ddng cb dong.

- Tong Giam ddc, thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat
cling véi cac Pho Téng Giam déc, Ké toan trudng can phai c6 mat tai cudc
hop Pai hoi déng c6 dong. Trong truang hop ving mit, cac thanh phan trén
can phai dugc sy chap thuan cua Chi toa Dai hoi ddng ¢6 ddng. Nguyén nhan
vang mat can duoc cdng khai véi ly do phii hop, khach quan.

- Nhitng nguoi quan ly cua Tap doan, bao gdm ma rong ca Lanh dao céac ban
cua Tap doan c6 thé duoc phat biéu tai cuoc hop Bai hoi dong co ddng, khi co
yéu cau.

- Chu toa Pai hoi dong co dong chi duoc phép ngat Ioi nguoi trinh bay dé
dam bao trinh tu hoac tuan thua ddng véi cac yéu cau ve thu tuc caa cuoc hop.
Biéu quyét

- Thong thuong, viéc biéu quyét tai cuoc hop Pai hoi qéng co dong duoc thyc
hién thdng qua hinh thirc bo phicu. Cac truong hop bieu quyet cong khai phai
duogc bai hoi dong c6 ddng quyet dinh tai ting thoi diem.

- Hoi dong quan tri chuan bi dy thao Quy ché bieu quyét, bau cir can ci theo
Quy ché nay. Cac théng tin thuong dugc dua vao thé bieu quyet bao gom:

+ Tén va dia chi Tap doan;
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10.9.

+ Tinh chit cudc hop Pai hdi ddng c6 ddng (thudng nién hay bat thuong):
+ Thoi gian va dia diém t6 chac hop Pai hdi ddng c6 dong:

+ CA&c lya chon bleu quyet “dong y”, “khong ddng y” hoic “khéng dua ra y
kién” ddi véi ting van dé duogc biéu quyét;

+ Han cudi phai gui cdc phiéu (the) bicu quyet da dwoc dien toi Tap doan
(néu cac phiéu biéu quyét nay phai duoc gui téi Tap doan);

+ Dia chi giri cac phiéu biéu quyét dd duoc dién (néu cac phiéu biéu quyét
nay phai duoc gui toi Tap doan);

+ Noi dung huong dan phiéu biéu quyét can phai dugc co dong ky tén, trir khi
phiéu biéu quyét d6 duoc sir dung theo hinh thac bo phiéu Kin;

+ Gidi thich vé vigc bau don phiéu véi noi dung nhu sau: “Khi thanh vién Hoi
dong quan tri dugc bau theo nguyén tic bau don phiéu, c6 ddng co thé dung
tat ca sb phleu biéu quyét cia minh dé bau cho mot ang cir vién hoac mot sd
ung cu vién”;

+ Thé biéu quyét can c6 6 trong dé c6 dong co thé dién sé phiéu biéu quyét
ma ho danh cho tirng ttng cir vién;
+ Thé biéu quyét phai ghi rd s6 lugng phiéu biéu quyét ma mdi c6 dong co
the bo phicu quyét dinh vé ting van dg;
+ Noi dung huong dan céch thiic dién vao thé bieu quyét, can huéng dan rang
neu ca nhan dai dién cho ¢6 dong la mot phap nhan dien vao the biéu quyet
thi phai néu rd tén, chac vu cta cd nhan do va tén day du cua to6 chuc ma ca
nhan do dai dién;
+ Huéng din rang Ban sa0 gidy uy quyén can duogc dinh kém thé biéu quyet
va dai dién cua nhitng c6 déng nay phai ky vao thé biéu quyét (néu viéc biéu
quyét duoc thuc hién théng qua dai dién dugc ay quyén).
Kiém phiéu va Bién ban kiém phiéu ghi lai két qua biéu quyét
- Ban kiém phiéu ¢ trach nhiém tong hop két qua kiem phiéu trong bién ban
kieém phicu. Tat ca cac thanh vién trong Ban kiém phicu phai ky tén trén bién
ban kiém phicu.
- Bién ban kiém phiéu bao gom cac noi dung chi tiét sau day:

1. Tén, dia chi tru s& chinh cua Tap doan; sé va ngay cap Gidy ching

nhan dang ky kinh doanh, noi dang ky kinh doanh;

2. Dia diém hop Dai hoi dong cb déng:

3. Thoi gian hop Dai hoi ddng c6 dbng;

4. Toéng sé phiéu biéu quyét ddi véi tirng van dé biéu quyét, tong sé phiéu
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10.

11.
12.
13.
14.

phat ra, thu vé;

Téng s6 phiéu biéu quyét ddi vai tirng van dé trong chuong trinh hop
va ty 1€ co6 déng tham du toi thiéu;

Chuong trinh va noi dung cudc hop;

Két qua biéu quyét (trong d6 ghi rd tong s6 phiéu tan thanh, khong tan
thanh va khong cd y Kien; ty 1€ tuong ung trén tong so phicu bieu quyet
cua co dong du hop);

Tinh chit cua cudc hop Pai hoi dong c6 déng (thuong nién hay bat
thuong);

Thai gian bét dau thue hién dang ky c6 déng du hop;

Téng sé phiéu biéu quyét cho ting van d& trong chuong trinh hop
khong duoc tinh do khdng hop [€;

Hinh thuc biéu quyét;

Tén cac thanh vién Ban kiém phiéu;

Ngay lap Bién ban kiém phiéu;

Thoi glan bat dau kiém phiéu, trong truong hop quyét dinh dugc Dai

hoi dong cb dong thdng qua va két qua kiém phiéu duoc cong bd ngay
trong cugc hop.

10.10. Cong b két qua kiém phiéu va quyét dinh cua Pai hoi dong co dong

Két qua kiém phiéu dugc Chu toa/Truong Ban kiém phiéu cong bd ngay
truge khi be mac cudc hop Dai hoi ddng ¢ dong. Két qua kiém phleu bao
gdm tong sé phiéu ang ho, phan ddi hoic bé phiéu tring cua tirng van dé.

10.11. B& mac cudc hop Dai hoi ddng c6 dong

Chu toa hop Dai hoi dong co dong tuyén bd bé mac cudc hop Pai hoi dong
co dong sau khi: (i) Tat ca cac van dé trong chuong trinh hop da dugc thao
luan va biéu quyét va (ii) Két qua bieu quyeét d@ dugc cong bo.

10.12. Luu phiéu biéu quyét

Sau khi két thuc cudc hop Pai hoi ddng c6 dong, Ban kiém phiéu phai ¢am
bao riang tat ca cac thé biéu quyét va cac van ban hudng dan biéu quyét déu
duoc dong diu va bo vao hom phiéu. Toan bé tai liéu duoc luu giir theo ché
d6 vé luu trix ctia Tap doan.

10.13. L&p bién ban hop Pai hoi déng c6 dong

- Trach nhigm lap bién ban hop Pai hoi dong co dong thuoc vé Thu ky Iap
bién ban cudc hop Pai hoi dong c6 déng. Chu toa va Thu ky lap bién ban Dai
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hoi dong c6 dbng phai lién doi chiu trach nhiém vé tinh trung thyc, chinh xéac
cua noi dung bién ban. Ngoai ra, bién ban hop Pai hoi dong cd déng con phai
tuan thu nhirng yéu cau nhu sau:

+ Bién ban hop Dai hoi dong cd ddng phai duoc 1ap va théng qua trude khi
b& mac cudc hop;

+ Bién ban Dai hi dong co dong phai duoc dang tai trén website cua Tap
doan, céng bo théng tin theo ddng yéu cau cua Uy ban Chang khoan Nha
nudc va cac quy dinh phap ly hién hanh cé lién quan;

+ Bién ban hop Dai hoi déng c6 ddng phai cé chit ky cua Chu toa va thu ky
cudc hop.

+ Trong dieu kién cho phép, Bién ban hop Pai hoi dong co ddng nén duoc
kiém tra boi mot (01) co dong do Dai hdi dong co dong chap thuan va co
déng nay phai ky tén trén Bién ban hop sau khi kiém tra.

- Bién ban hop Dai hoi d¢ong c6 ddng phai c6 céc thdng tin co ban nhu sau:
1. Tén cua chu toa va thu ky Dai hoi dong co dong;

2. Tén cua cb dong duoc bau 1am ngudi Kiém tra bién ban hop (néu cd);

3. Céc quyét dinh d3 duoc théng qua tai cudc hop;
4

. Tom tit dién bién cudc hop va céc y kién phat biéu tai Dai hoi dong cb
dbng veé tirng van dé trong ndi dung chuong trinh hop;

Thoi gian bat dau va két thic cudc hop;

o

6. Dia chi nhan thu cua Tap doan noi ma cac co dong gui céc phiéu bicu
quyet da duoc dién, trong truong hop Tap doan gui thé biéu quyét tsi cho
¢ ddng trude ngay hop Dai hoi ddng co dong;

7. Ngay lap Bién ban hop Pai hoi dong ¢ dong.

- Ngoai ra, cac tai liéu co lién quan phai duoc luu trir kém theo bién ban hop
Pai hoi dong c6 dbng tai tru s¢ chinh cua Tap doan bao gom:

+ Danh séch ¢ ddng ding ky du hop;

+ Toan van nghi quyét da duoc thdng qua tai cudc hop;

+ Tai liéu cé lién quan gui kem theo théng bao moi hop;

+ Van ban ty quyén tham dy Dai hoi déng c6 déng.
Piéu 11. Pai hoi dong coé ddng bat thwong

Trinh ty, diéu kién va trach nhi¢m trigu tap cudc hop Dai hoi dong c6 dong
bat thuong duoc quy dinh tai Bicu 23 cua bicu 1. Ngoai ra, cadc quy dinh cu
thé nhu sau:
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11.1.

11.2.

Truong hop t6 chicc Dai hoi dong c6 dong bat thuong

Céc truong hop to chirc hop Dai hoi dong co ddng bét thuong dugc quy dinh
cu thé tai Khoan 3 bBiéu 23 cua biéeu Ié Tap doan.

Chuan bi hop Pai hoi dong cd ddng bat thuong

- Dai hoi dong cb ddng c6 thé hop bt thuong. Dia diém hop Dai hdi ddng ¢b
d6ng phai & trén 1anh thd Viét Nam. Truong hop cudc hop Dai hdi dong ¢b
d6ng duogc to chic ddng thoi & nhiéu dia diém khac nhau thi dia diém hop Dai
hoi dong cd déng duoc xac dinh 14 noi chu toa tham du hop. Noi dung cudc
hop thudng dé xem xét va quyét dinh cac van dé nhu sau:

+ Hoi ddng quan tri xét thiy can thiét vi loi ich cua Tap doan;

+ Bé&o cdo tai chinh quy, sau (06) thang hoac bao cao tai chinh nam da dugc
kiém toan phan anh vén chii so hitu da bi mat mot nira (1/2) so véi sb dau ky;
+ S6 thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri,
Kiém soat vién it hon sé thanh vién theo quy dinh caa phap luat hoic sé thanh
vién Hoi ddng quan tri bi giam qua mot phan ba (1/3) so véi s6 thanh vién quy
dinh tai Diéu 1& nay;

+ Theo yéu cau cua ¢ ddng hodc nhém c6 déng quy dinh tai Khoan 3 Diéu 9
Diéu l¢;

+ Ban Kiém soat yéu cau triéu tap cudc hop bang van ban néu Ban kiém soat
thdy rang céc thanh vién Hoi dong quan tri hoic can bo quan 1y vi pham
nghiém trong cac nghia vu cia ho theo Biéu 160 Luat Doanh nghiép hoic Hoi
ddng quan tri hanh dong hodc cé y dinh hanh dong ngoai pham vi quyén han
cua minh;

+ Céc truong hop khac theo quy dinh cua Phap luat.

- Hoi d@déng quan tri ¢d quyén tir chdi dé& nghi triéu tap hop Dai hoi ddng co
déng bat thuong trong cac truong hop sau:

+ Y&u cau hop Pai hoi ddng ¢ ddng bat thuong khéng phu hop vai quy dinh
cua phap luat;

+ C6 dong hodc nhém co dong yéu cau khang so hitu hodc dai dién cho ty 1¢
phleu biéu quyet theo yéu cau (it nhét 12 5% téng s6 c6 phan ¢ quyén biéu
quyet dol v6i van dé dugc yéu cau dua ra thao luan va théng qua tai Dai hoi
ddng cb ddng) trong thai han lién tuc sau (06) thang;

+ V4n dé kién nghi dua vao chuong trinh hop khdng thudc tham quyén cua

Pai hoi dong c6 dong bat thuong.
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- Noi dung chuong trinh hop Dai hoi dong ¢o dong bat thuong c6 noi dung
khéc nhaurlién quan téi muc diqh cu thé cua viéc triéuo tap hop Pai hoi dong
co dong bat thuong. Thoi han tién hanh cudc hop 6 theé bi anh huong bai cac
yeu to:

+ Thoi gian toi da tir ngdy quyét dinh to chirc Dai hoi dong co dong bat
thuong téi ngay té chac cudc hop;

+ Thoi gian toi da tr ngay nhan duoc yéu cau to chuc Dai hoi dong co dong
bat thuong tdi ngay to chirc hop;

+ Ngay ding ky cubi cung;

+ Thdng bao moi hop t&i céc c6 dbng.

biéu 12. Nghi quyét Pai hi dong cé dong

12.1.

12.2.

12.3.

Nghi quyét Pai hoi ddng ¢ dbng duoc thong qua theo quy dinh, cu thé nhu
sau:

Céc quyet dinh phai duoc thong qua vai ty I¢ phiéu biéu quyét duoc quy dinh
tai Diéu 30 cua biéu I¢.

Céc quyét dinh phai duoc Pai hoi dong co ddng thng qua bang van ban. Céac
quyet dinh lién quan den viéc phét hanh cac loai chirng khoan khac phai phu
hop vaéi quy dinh cuaa phat luat vé chirng khoan va thi truong chirng khoan.
Céc quyet dinh ctia Pai hoi dong co dong co thé duoc yéu cau huy bo theo
quy dinh tai Dieu 33 cua Dieu I¢. Cac truong hop khac sau day can phai dugc
xem xet can trong vi co the dan tsi viéc huy bo quyet dinh cua Dai hoi dong
c6 dong:

- Khéng théng bao mai hop kip thoi toi tat ca cac ¢ dong;

- Khdng cho ¢ dong c6 co hoi duoc tiep can vei cac tai ligu hop Pai hoi
dong co doéng;

- Quyét dinh dugc thdng qua nhung vi pham tham quyén cua Dai hoi ddng cb
dong;

- Cac noi dung cé trong Nghi quyét ma khong cé trong chuong trinh nghi su
d4 dién ra trong thyc té.

Piéu 13. B4o c4o ciia Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soat tai Pai hoi dong co

13.1.

doéng
B4o c4o hoat dong cua Hoi dong quan tri
Béo céo hoat dong cua Hoi dong quan trj trinh Dai hoi dong co dong phi toi
thiéu co cac noi dung sau:
- banh gia tinh hinh hoat dong ctia Tap doan trong nam tai chinh;
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- Hoat dong cua Hoi dong quan tri;

- Téng két cac cudc hop cua Hoi dong quan tri va Nghi quyét cta Hoi dong
quan tri;

- Két qua danh gia dbi véi Téng Giam déc va Ban diéu hanh;
- Cé4c ké hoach duy kién trong tuong lai.
13.2. Béo c4o hoat dong cua Ban Kiém soét

B4o c4o hoat dong cua Ban Kiém soat trinh Pai hoi dong c6 dong phai toi
thiéu cé cac noi dung sau:

- Hoat d6ng cua Ban Kiém soat;

- Tong két cac cudc hop cua Ban Kiém soat va cac quyét dinh cua Ban Kiém
soat;

- Két qua giam sét tinh hinh hoat dong va tai chinh cua Tap doan:

- Két qua giam séat d6i v6i thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Bo may
quan ly;

- B4o céo danh gia su phéi hop hoat dong giita Ban Kiém soat vai Hoi dong
quan tri, B6 may Ban diéu hanh va c6 dong;

CHUONG 3
HOQI PONG QUAN TRI
Piéu 14. Quyeén han va nghia vu cia Hi dong quan tri

- Quyén ha va nghia vu cua Hoi ddng quan tri duoc quy dinh tai Diéu 16. Hoi
ddng quan tri chiu trach nhiém trong viéc quyét dinh chién legc cua Tap doan
va xac dinh cac uu tién trong hoat dong kinh doanh cua Tap doan, dinh huéng
va kiém soat cong tac quan 1y, dua ra quyét dinh vé nhiing van dé khéng
thudc tham quyén caa DPai hoi dong co dong.

- Hoi ddng quan tri go tham‘ quyén dua ra cac quyét dinh trong nhitng linh vuc
duoc quy dinh cu thé tai Bieu 36 cua biéu I€, cu thé & 4 nhém chinh nhu sau:

+ Chién luoc va kiém soat hoat dong quan ly, tuyén chon va giam sat Tong
Giam doc va Can b6 quan ly cap cao.

+ T6 chic hop Dai hoi ddng cb dong.
+ Von diéu 1é va tai san cia Tap doan.
+ Cong bd thdng tin va tinh minh bach cua théng tin.
14.1. Chién lugc va kiém soat hoat dong quan ly; tuyén chon Tong Giam dbc va
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can bo quan ly cép cao:

- Hoi qdéng quan tri dong vai trd quan trong trong viéc giam sat va chi dao
viéc to chuc thuc hién chién lugc phat trién, ké hoach kinh doanh trong ting
thoi ky va kiém soat hoat dong cia Bo may quan ly theo cac quy dinh.

- Hoi dong quan tri quyét dinh cac quy ché nham dam bao thuc hién cac
quyen va nghia vu cua minh theo quy dinh cua Diéu I¢, dac biét la:

+ Quy dinh cac thu tuc chi tiét di véi Tong Giam déc va Nguoi quan 1y khéc
trong viéc xin phép thuc hién nhirng giao dich nam ngoai pham vi ké hoach
kinh doanh va tai chinh cua Tap doan.

+ Quy dinh co cdu Bo may quan ly, quyén va nghia vu cia Bé6 may quan Iy,
cting nhu trdch nhiém phai ganh chiu trong truong hgp hanh dong vuot qua
tham quyen.

- B6 nhiém va mién nhiém Tong Giam doc va can bo quan ly, phé chuan céac
di€u kién cua hop dong lao dong va quyet dinh muc thu lao cua Tong Giam
doc va Can bo quan ly cap cao theo quy dinh cua diém h khoan 2 bieu 36 cua
Diéu lé.

- Giam sat hoat dong cua Téng Giam dbc va can bo quan Iy theo quy dinh cua
bicu Ié. Cac ndi dung giam sat nhu sau:

+ Thanh tich chung cua Tap doan, dac biét trong su so séanh véi ddi tha canh
tranh (néu co);

+ Sy tudn thu cua Bé may quan ly déi vai luat phap va céc thua tuc noi bo lién
guan téi Quan tri Tap doan, quan tri rai ro va kiém soat noi bo, cang nhu cac
van de ve dao duc kinh doanh;

+ Thanh tich cia Bo may quan ly, & cip ¢6 nhém 13n cap do ca nhan;

+ Viéc trién khai chién luoc kinh doanh caa Tap doan;

+ C4c chi tiéu kinh doanh cua Tap doan;

+ Céc két qua tai chinh cua Tap doan;

+ Quan hé véi cac bén co quyén loi lién quan, bao gom ca cac cb dong ciing
nhu cac nhén vién, cac nha cung cap va khach hang cua Tap doan.

- Tiéu ban truc thuéc Hoi ddng quan tri: Hoi dong quan tri s& thanh 1ap céc
Tiéu ban truc thuoc dé chuyén moén hoa, thuc hién cac nhiém vu do Hoi dong
quan tri phan cong ¢ thoi diém thich hop.

- B6 nhi¢m va mi&n nhi¢m Nguoi phuy trach quan tri Tap doan: Hoi dong quan
tri c6 quyen bo nhiém va mien nhiém Nguoi phu trdch quan tri Tap doan theo
quy dinh tai Khoan 6 bi¢u 37 cua bicu I¢.
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- Théng qua céc tai liéu ndi bo: Hoi ddng quan tri ¢ trach nhiém théng qua
cac tai liéu noi bo, trir cac tai lieu thuoc tham quyen cua DPai hoi dong cod
ddéng. Cu thé bao gom:

+ Quy ché hoat dong va huéng dan ndi bo danh riéng cho mdi Tiéu ban dugc
duogc thanh lap;

+ Tai liéu hudng dan viéc bau chon céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
Kiém soéat theo phuong thiac don phiéu;

+ Quy dinh vé viéc cdng bd thdng tin phu hop véi cac quy dinh cua luat phap;
+ Quy tac ung Xu;

+ Chinh sach ¢b tuc;

+ Chinh sach an ninh thdng tin;

+ Céc quy dinh lién quan dén kiém soat va ra soét (chinh sach quan ly giao
dich va&i Nguoi ¢o lién quan);

+ Quan ly rui ro;

+ Kiém toan cac hoat dong tai chinh, dau tu va kinh doanh cua Tap doan;

+ Nguoi phu trach quan tri Tap doan;

+ CAc tai liéu khac.

- Thong qua quy téq quan ly noi bo va dam bao cac quy tac hoat dong hiéu
qua dé dam bao quyen lgi cho cac co6 déng.

14.1 Pam bao quyén loi cia ¢ dbng

14.2

14.3

- Hoi dong quan tri c6 trach nhiém trong viéc t6 chic Pai hoi ddng c6 dong,
dugc quy dinh cu thé tai Bieu 1€ va cua Quy Ché nay.

- Quyét dinh chinh séach chi tra c6 tic dé dam bao quyén loi cho céc c6 dong.

- Chu tri trong viéc ngan ngira va giai quyét cac xung dot glu:a cd déng va Tap
doan. Hoi dong quan tri co trach nhiém xay dung mot hé thong tuan thu céac
quy trinh thu tyc thong qua cac co ché giam sat va h¢ théng kiém soét cac
xung dot. Hoi dong quan tri co trach nhiém phén cong nhiém vu cho cac bo
phan chuyén mon cé lién quan dé giai quyet cac xung dot trén (néu co).

Tai san va von diéu lé:

Tham quyén caa Hoi ddng quan tri dbi vai tai san va von diéu & dugc quy
dinh tai Bieu 1é Tap doan.

Kiém soat, cong b thong tin va dam bao tinh minh bach:

- Hoi dong quan tri phé duyét trudc cac béo céo tai chinh da duoc kiém toan

va giri dén Ban Kiém soat dé tham dinh trugc khi trinh Dai hoi dong ¢ dong.
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- Hoi d¢dng quan tri ¢d trach nhiém chuan bi cac bao céo vé cong tac quan Iy
va tinh hinh hoat dong cta Tap doan, dac biét la bao cdo quan tri Tap doan va
dé trinh I&én Dai hoi dong c6 ddng thuong nién.

- Hoi ddng quan tri chiu trach nhiém thdng qua b&o cdo vé céc su kién quan
trong. Viéc cdng bo céac théng tin quan trong nay duoc dé cap cu thé theo quy
dinh.

- Hoi dong quan trj s& thiét 1ap mot co ché dam béo viéc xay dung mot hé
thong cho phép danh gia va kiém soat rui ro. Cu thé la:

+ Théng qua chinh sach, tha tuc dé quan 1y rai ro va dam bao viéc tuan thu
cac quy dinh nay, thu tuc phai dam bao viéc thong tin vé sy thicu s6t cua co
che quan ly rai ro cho Hoi dong quan tri.

+ Thuong xuyén phan tich, danh gia va cai thién hiéu qua cua chinh sach, thua
tuc quan ly rui ro.

+ Xay dung céc chinh sach phi hgp nham khuyén khich Bo may quan 1y, céc
phong ban va nhan vién Tap doan ap dung hé thong kiém soat néi bo.

Piéu 15. Thanh phan, ce ciu caa Hi dong quan tri

15.1.

15.2.

15.3.

15.4.

S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri

Sé lwong thanh vién Hoai dong quan tri, nhu quy dinh tai B1eu 34 cua biéu I¢,
duoc quyet dinh dya trén cac yéu cau cua phap luat, nhu cau cu thé cua Tap
doan va c6 ddng vao tirng thoi ky.

Co cau Hoi ddng quan tri

- Co cau Hoi dong quan tri cua Tap doan can dam bao sy can ddi giita cac
thanh vién diéu hanh va céac thanh vién khong diéu hanh. Téi thiéu mot phan
ba (1/3) tong sé thanh vién Hoi ddng quan tri phai 1a thanh vién khdng diéu
hanh dé dam bao tinh doc lap cia Hoi ddng quan tri. S6 lwong téi thiéu thanh
vién Hoi ddng quan tri khdng diéu hanh duoc xéac dinh theo phuong thic 1am
tron xudng.

- Khi Tap doan da la cong ty niém yét, thi tong so Thanh vién Hoi dong quan
tri doc lap phai chieém it nhat mot phan ba (1/3) tong s6 Thanh vién Hoi dong
quan tri. SO lugng toi thicu Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap dugc xac
dinh theo phuong thac lam tron xuong.
Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri
Nhiém ky dau tién cua thanh vién Hoi dong quan tri la 03 (ba) nam, cac nhiém ky
tiép theo khong qua 05 nam; Thanh vién Hoi dong quan tri c6 thé dugc bau lai vai
nhiém ky khdng han ché.
Phan loai thanh vién caa Hoi dong quan tri
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15.5.

- Céc thanh vién cia Hoi ddng quan tri duoc phan loai nhu sau:

+ Theo tinh diéu hanh: Thanh vién Hoi dong quan trj tham gia diéu hanh va
thanh vién khong diéu hanh

+ Theo tinh doc lap: Thanh vién Hoi ddng quan tri khdng diéu hanh cé thanh
vién doc lap va thanh vién khéng doc lap.

- Nhu vay, c6 3 (ba) nhém thanh vién Hoi dong quan tri nhu sau: (i) thanh
vién Hoi ddng quan tri diéu hanh; (ii) thanh vién Hoi ddng quan tri doc lap va
(iii) thanh vién Hoi ¢ong quan tri khong diéu hanh (khong doc 1ap). Tong sb
thanh vién Hoi dong quan tri doc lap phai chiém it nhat mot phan ba (1/3)
tong sd thanh vién Hoi d¢ong quan tri.

- Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh Ia thanh vién Hoi dong quan
tri khdng nam git bat ky chuc vu quan ly, dicu hanh nao trong Tap doan.

- Thanh vién Hoi ¢ddng quan tri doc 1ap 1a thanh vién Hoi dong quan tri c6 du
diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 35 cua Diéu 1& va dap
g cac diéu kién sau:

+ Khong phai 1a ngudi ¢ vo hoic chong, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi,
con d¢, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la c6 dong lon cua Tap doan, 1a
nguoi quan ly cua Tap doan hoac céng ty con cua Tap doan;

+ Khdng phai la nguoi dang lam viéc cho Tap doan, céng ty con cua Tap
doan; khong phai la nguoi da tung lam viéc cho Tap doan, cong ty con cua
Tap doan it nhat trong ba (03) nam lién trudc do;

+ Khong phai nguoi truc tiép hoac gian tiép so hitu it nhat mot phan tram
(1%) tong s6 co phan co quyén biéu quyét cua Tap doan;

+ Khong phai la ngudi dang huong luong, thu lao te Tap doan, trir cac khoan
phu cap ma thanh vién Hoi dong quan tri dugc hudng theo quy dinh;

+ Khéng phai la ngudi da tung 1am thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiem
soat cua Tap doan it nhat trong 05 nam lién trudc do.

Ung cu, dé cir, tham tra tu cach ang ctr vién

- Truong hop da xac dinh duogc trudge (ng vién, théng tin lién quan dén cac
{rng vién Hoi ddng quan tri dugc dua vao tai liéu hop Dai hoi ddng c6 dong va
cdng bé toi thiéu mudi (10) ngay trudc ngay khai mac cuc hop Dai hoi dong
co dong trén trang thong tin dién tu cua Tap doan dé co dong c6 thé tim hiéu
vé Cac g vién nay truge khi bo phiéu. Ung vién Hoi dong quan tri phai co
cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac va hop ly cta cac thong
tin ca nhan duoc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mét cach trung
thuc néu dugc bau 1am thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén
g vién Hoi ddng quan tri dugc cong b bao gdm cac noi dung tdi thiéu sau
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15.6.

day:

+ Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
+ Trinh d6 hoc van;

+ Trinh d6 chuy&n mon;

+ Quaé trinh cbng tac;

+ Céc cdng ty ma g vién dang nim giir chtc vu thanh vién Hoi dong quan
tri va cac chirc danh quan ly khéc;

+ B&o c4o danh gia vé déng gop cua tng vién cho Tap doan, trong trudng hop
ung vién dé hién dang la thanh vién Hoi dong quan tri cua Tap doan;

+ Cac lgi ich c6 lién quan tgi Tap doan (néu co);

+ Ho, t&n cua cb ddng hoic nhdm c6 dbng dé cir tng vién d6 (néu co);
+ Céc thdng tin khéc (néu co).

Pham chat, ning luc

Y&u cau vé thanh vién Hoi déng quan tri duoc quy dinh tai Diéu 35 cua Diéu
1é ngoai ra, can c6 cic pham chat va nang luc sau day:

- C6 tu chat 14anh dao, liém chinh, c6 trach nhiém, ¢ dao duc, va nhan duoc
su tin tudng cua cac ¢o6 ddng, cac thanh vién khac trong Hoi dong quan tri,
cac can bo quan ly, va nhan vién cua Tap doan;

- C6 kha nang can bang loi ich cua tat ca cac bén cd quyén lgi lién quan va
dua ra nhiing quyeét dinh hop ly;

- C6 kinh nghiém chuy&n mén va trinh d6 hoc van can thiét ¢é hoat dong mot
cach cé hiéu qua;

- C6 kinh nghiém, am hiéu cac van dé san xuat kinh doanh, hiéu biét vé thi
truong, san pham, va doi thu canh tranh;

- C6 kha nang bién kién thirc va kinh nghiém thanh céc giai phap thyc tién.

Piéu 16. Bau va bai nhiém, mién nhiém thanh vién Héi dong Quan tri

16.1

Nguyeén tac bau Hoi dong quan tri duoc quy dinh cua Dicu 1&. Theo d6, viec
bieu quyet bau thanh vién Hoi dong quan tri phai duoc thyc hign theo phuong
thic bau don phieu. Cu thé nhu sau:

Bau thanh vién Hoi ddng quan tri

- Vige bau don phiéu dé xac dinh thanh vién Hoi dong quan tri duoc quy dinh
trong Quy ché bau cu do Hoi dong quan tri du thao va dugc Dai hoi dong co
ddng thdng qua tai cuoc hop;
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16.2

- Viéc bd nhiém mot thanh vién mai dé thé vao mot chd trng bat ngd phat
sinh tam thoi s& duoc HOi dong quan tri thuc hién bieu quyet theo phuong
thac doi nhéan. Ket qua chi dugc thong qua khi dat toi thieu tir 65% phicu
thuan.

Tu nhiém, mién nhiém, bdi nhiem
- B4i véi truong hop tir nhiém thi Hoi ddng quan tri quyét dinh.

- Viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hai dong quan tri dugc dé cap theo
quy dinh tai Diéu 41 cua Diéu Ié s& dugc xem xét khi mot thanh vién Hoi
d6ng quan tri khong du tu cach theo quy dinh thi Chu tich Hoi ddng quan
tri/hodc mot thanh vién Hoi dong quan tri duoc dé cir (trong truong hop
ngudi bi mién nhiém, bai mién 1a Cha tich Hoi dong quan tri) s& chiu trach
nhiém lap bao cdo va dé xuat, trinh Hoi dong quan tri quyét dinh theo co ché
d6i nhan. Uy vién Hoi ddng quan tri bi bai mién, mién nhiém khéng duoc
tham gia biéu quyét, két qua chi duoc thdng qua khi dat téi thiéu tir 65%
phiéu thuan.

- Viéc tir nhiém, mién nhiém, bdi miém chi c6 hiéu luc khi c6 Nghi quyét
bang van ban cua Hoi ddng quan tri; Hoi ddng quan tri s& ¢ to trinh bao céo
Dai hoi ddng c6 dbng thdng qua tai dai hoi ¢ ky gan nhat.

Piéu 17. Trach nhiém va nghia vu phap ly thanh vién Héi dong Quan tri

17.1.

Quyén han va nghia vu cua Hoi ddng quan tri dugc quy dinh tai Biéu 36 cua
bicu I¢. Ngoai ra, thanh vién Hoi dong quan tri phai hanh dong vi lgi ich cao
nhat cua Tap doan duogc thé hién nhu sau:

Trach nhiém

- Thé hién ¢ viéc cac thanh vién Hoi déng quan tri c6 trach nhiém thuc thi
quyén va nghia vu cta minh mot cach can trong va chuyén nghiép, cu thé:

+ Hanh dong mot cach trung thuc véi thién y;
+ Phai chu dong va tranh dé bi roi vao tinh thé thu dong;
+ Can trong & muc do toi da;

+ Thudng xuyén tham gia mot cach tich cuc vao cac cudc hop cua Hoi dong
quan tri;

+ Tap trung VA0 C4c van dé trong Chuong trinh nghi su tai cac cuoc hop Hoi
dong quan tri, va chi dong yéu cau t6 chac cac cudc hop Hoi dong quan tri
khi can thiét;

+ Pam bao rang Tap doan c6 mot hé thong kiém soat ndi bo hicu qua;
+ Y@éu cau Tong Giam dbc cung cap day da thong tin cho Hoi dong quan tri
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17.2.

dé céc thanh vién Hoi ddng quan tri nim vitng nhitng van dé trong Tap doan;
+ Thuyc thi tréch nhiém giam sat pht hop dbi véi Can bo quan Iy cap cao.

- Thanh vién Hoi ddng quan tri phai trung thanh véi loi ich cua Tap doan va
cac c6 ddng. Thanh vién Hoi dong quan tri s€ khong duoc thuc hién cac hanh
dong sau:

+ Tham gia vao Hoi ddng quan tri cia B4i tha canh tranh;
+ Str dung tai san va tién ich cia Tap doan dé phuc vu nhu cau riéng;
+ Tiét 16 théng tin bi mat 1am anh huéng toi loi ich cua Tap doan;

+ Su d};ng théng tin hoac cac co hoi kinh doanh cua Tap doan vi lgi ich ca
nhan deé thu lgi riéng;

- Thanh vién Hoi ddng quan tri s& dirng thuc thi nhiém vu cia minh néu c6
xung dot lgi ich. Thanh vién Hoi dong quan tri phai ngay lap tac théng bao
cho Hoi dong quan tri théng qua Ngudi phu trach quan tri Tap doan vé bat ky
mot xung dot lgi ich tiém an ndo. Thanh vién Hoi dong quan tri s& b4o céo
thong tin vé xung dot loi ich theo quy dinh tai Biéu 52 cua Diéu I¢.

- Thanh vién Hai déng quan tri phai thuc hién viéc bao mat théng tin. Quy
dinh vé céc théng tin duoc dé cap tai Chuong 10 cua Quy ché nay. DPic biét
la:

+ Thanh vién Hoi dong quan tri s& thuc hién cac bién phép can thiét dé bao vé
thong tin bi mat cua Tap doan thdng qua viéc xac 1ap cac quy dinh noi bo vé
bao vé va cdng b thong tin cua Tap doan ciing nhu céc tiéu chuan st dung
théng tin bi mat do.

+ Thanh vién Hoi dong quan tri khéng duoc tiét 16 thdng tin bi mat cua Tap
doan hoac st dung thdng tin mat cua Tap doan vi lgi ich riéng.

+ Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc tiét 10 thong tin bi mat cua Tap
doan trong [05] nam ké tir ngay roi khoi Tap doan. Yéu cau nay s& dugc quy
dinh trong Thoa thuan thanh vién duoc ky két gitra Tap doan va thanh vién
Hoi dong quan tri.

+ Thanh vién Hoi ddng quan tri truéc khi dam nhan vai trd thanh vién hoic
trong mot thoi gian ngan nhat tir khi tré thanh thanh vién s€ ky ban cam ket ve
viéc nhan thuc va thuc hién cac yéu cau cua phap luat va cac bon phan lién
quan den viéc bao mat thong tin.

- Céc trach nhiém khéc (duoc quy dinh cu thé tai Quy Ché nay khi phat sinh).
Nghia vu phap ly

- Thanh vién Hai ddng quan tri vi pham nghia vu phap 1y quy dinh tai Diéu I8,
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biéu 17.1 Quy ché nay, phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai do hanh vi
vi pham cua minh gay ra (néu co).

- Thanh vién Hoi dong quan tri ¢ trach nhiém coéng bd voi Tap doan cac
khoan thu lao ma thanh vién nay nhan duoc tir cac Cong ty con, Cong ty lién
ket va cac to chirc khac ma ho la nguoi dai dién phan von gop cuaa Tap doan.
- Bao vé cac thanh vién Hoi dong quan tri trudc nghia vu phap ly: Tap doan
cho phép thanh vién Hoi dong quan tri giai trinh va chiang minh viéc thuc
hi¢n cac trach nhi¢ém cua minh la ding. Ngoai ra, Tap doan c6 thé ap dung cac
bién phap han ché thiét hai ddi véi nhitng ton that c6 thé phat sinh khi cac
Thanh vién Hoi ddng quan tri thi hanh nhiém vy, théng qua céc giai phéap cu
the sau:
+ Thuc hign mua bao hiém ve trach nhiém cho cac thanh vién Hoi dong quén
tri sau khi cé su chap thuan cua Pai hoi dong c6 ddng hoac theo quyét dinh
cua Hoi dong quan tri.
+ Hoi dong quan tri s& ban hanh quy ché bao vé thanh vién Hoi dong quan tri
truéc nhirng khicu kién, trach nhiém va chi phi boi thuong trong mot so
truong hop.
- Tap doan s& hoan tra cho mot thanh vién Hoi d¢ong quan tri nhirng chi phi
phéat sinh trong viéc bao vé ban than ca nhan doé trudc khieu kién lién quan
den vai tro thanh vién Hoi dong quan tri cua ca nhan do, néu cd nhan @ hanh
dong:
+ Trung thyc, can trong;
+ Thuc hién trach nhiém mét cach thoa dang;
+ Vi nhitng loi ich cao nhat cua Tap doan va c6 déng;
+ Tuan tha phap luat, Diéu 1é va cac quy ché nai bo.

Piéu 18. Ché d¢ thu lao cia thanh vién Hai dong Quan tri
- Ché d6 thu lao cua thanh vién Héi dng quan tri dugc thuc hién theo quy
dinh. Trong d6, Tap doan sé¢ cam két muc thu lao:
+ Mang tinh canh tranh va nam trong gidi han hop 1y.
+ Th lao thanh vién Hoi dong quan tri diéu hanh thap hon thanh vién Hoi
dong quan tri khong dieu hanh (mét phan thu lao cua thanh vién Hoi dong
quan tri diu hanh da dugc tinh trong tien leong, tien thuong);
+ Thu lao cta céc thanh vién Hoi dong quan tri khéng diéu hanh 1a ngang
nhau.
- Két cau cua khoan thi lao dugc quy dinh cua Diéu 1é va Quy ché nay, c6 thé
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bao gém:

+ Mot khoan tién thd lao ¢ dinh; Mét khoan tién thd lao cho viéc tham gia
cac cudc hop Hoi dong quan tri;

+ Khoan tién thd lao cho nhitng céng viéc lam thém trong céc Tiéu ban cua
Hoi dong quan tri;

+ Cac khoan thu lao cho nhiing trach nhiém bd sung, vai trd Chu tich Hoi
dong quan tri hoac Trudng mot Tieu ban truc thuoc Hoi dong quan tri.

- Thu lao cta thanh vién Hoi dong quan tri s& duoc quyét dinh theo dinh ky 2
nam hoic bat thuong tiy theo quyét dinh cua da sé thanh vién Hai ddng quan
tri. Thu lao cua Hoi ddng quan tri duoc cong b trong bao céo tai chinh duoc
kiém toan hang nim ciing nhu trong bao cdo thudong nién cua Tap doan.

Piéu 19. Quy trinh lam viéc ctiia Héi dong Quan tri

19.1

19.2.

Quy trinh 1am viéc cua Hoi dong quan tri va céc cudc hop cua Hoi dong quan
tri dugc quy dinh, cu thé nhu sau:

Chu tich Hai ddng quan tri va cac cudc hop caa Hoi ddng quan tri

- Chu tich Hoi dong quan trj c6 trach nhiém triéu tap cac cudc hop Hai dong
quan tri va s& quyét dinh hinh thirc té chac cudc hop Hoi ddng quan tri theo
quy dinh tai Biéu 38 cua Piéu 1¢. Ngoai ra, Chu tich Hoi ddng quan tri ciing
c6 thé ty quyén bang van ban cho mét thanh vién Hai dong quan tri nao d6
thue thi quyén va nghia vu cua Chu tich Hoi déng quan tri.

- Quyeén han va nhiém vu cta Chu tich Hai dong quan tri dugc quy dinh tai
bicu 37 cua bieu Ié. Boi vai cac cude hop cua Hoi dong quan tri, Cha tich
Hoi dong quan tri ¢6 cac trach nhiém sau day:

+ Tao diéu kién thuan lgi cho viéc ra quyét dinh d6i véi nhitng van dé dugc
thao luan trong chuong trinh hop;

+ Khuyén khich viéc thao luan cac vin d& mot cach coi mé trong mot bau
khdng khi than thién va xay dung;

+ Tao co hoi cho céc thanh vién Hoi dong quan tri bay to quan diém cua minh
doi véi nhirng van dé dang duoc thao luan;

+ Hudng Hoi ddng quan tri di téi sy déng thuan.

Hop Hoi dong quan tri

- Céc cudc hop Hoi dong quan tri, dia diém, thoi gian, théng bao, s lugng,
trinh tu biéu quyét... dugc quy dinh tai Bicu 38 cua bicu I€. Cac thanh vién
cua Hoi dong quan tri phai tich cuc tham gia cac cuoc hop va co cac trach
nhiém sau day:
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(i)

+ Tham gia thao luan va biéu quyét;

+ Tich cuc tham gia vao nhitng céng viéc caa Tiéu ban truc thuoc Hoi dong
quan tri;

+ Y&u cau td chicc hop ctia Hoi dong quan tri dé thao luan vé nhitng van dé
quan tam;

+ Thong bao cho Hoi ddng quan tri khi khong thé tham gia cac cudc hop cua
Hoi dong quan tri.

- Ngoai cac trach nhiém duoc quy dinh cua Biéu 1¢, khi tham du cac cudc hop
Hoi dong quan tri, moi mot thanh vién Hoi dong quan tri phai:

+ Lang nghe va hiéu rd nhirng noi dung trinh bay caa nhirng ngudi khac trong
cugc hop;

+ Bit cau hoi véi nhitng ndi dung trinh bay hoac cac bao cao cua Bo may
quan ly, nhat Ia khi nhan dinh rang céac thong tin, tai liéu nay dugc trinh bay
chua du rd va co tinh phuc tap.

+ Yéu cau bo sung tai ligu khi thao luan vé nhiing van dé khdng nam trong
linh vuc chuyén mén caa minh. Yéu cau bo sung théng tin dugc dap ing
théng qua viéc cung cap c4c tai liéu nghién ctru, cac danh gia hoac quan diém
doc lap, va cac chung tir hoac tai liéu khac trudc khi cudc hop dién ra.

- Thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop khong thé tham dy hop tryc
tiep tai cudc hop Hoi dong quan tri thi ¢ the:

+ Tham du bang hinh thtc hop qua hinh thac nghi su truc tuyén (dién thoai,
video truc tuyén). Thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng hop nay van
duoc xem la c6 mat tai budi hop cua Hoi dong quan tri; hoac

+ Uy quyén cho mot dai dién dwoc thay mit minh tham du hop Hoi dong
quan tri.

Déi vai hinh thire hop bang hinh thic truc tuyén

- Cudc hop cua Hoi ddng quan tri c6 thé to chirc theo hinh thac hoi nghi truc

tuyén giira cac thanh vién cua Hoi déng quan tri khi tat ca hoic mot s thanh
vién dang ¢ nhitng dia diém khac nhau voi diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia
hop déu c6 thé:

+ Nghe tirng thanh vién Hoi d¢ong quan tri khac cung tham gia phat biéu trong
cudc hop;

+ Phat biéu véi tit ca cac thanh vién tham du khac mét cach déng thoi. Viéc
thao luan gitta cac thanh vién c6 thé thuc hién mot céch tryc tiép qua dién thoai
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(i)

19.3.

hodc bang phuong tién lién lac théng tin khac hodc két hop cac phuong thic
nay. Thanh vién Hoi dong quan tri tham gia cudc hop nhu vay duoc coi 1 “c6
mat” tai cudc hop do. Dia diém cudc hop dugc t6 chic theo quy dinh nay 1a dia
diém ma ¢ déng nhat thanh vién Hoi ddng quan tri, hoic 1a dia diém c6 mat
Chu toa cugc hop;

+ C4c quyét dinh duoc thdng qua trong cudc hop qua dién thoai duoc to chic
va tién hanh mot cach hop thuc, ¢é hiéu luc ngay khi két thiic cudc hop nhung
phai duoc khing dinh bang céc chit ky trong bién ban cua tat ca thanh vién Hoi
ddng quan tri tham dy cudc hop nay.

Péi vai hinh thic ay quyén

- Céc thong tin vé viéc uy quyén duoc giri bang van ban hogc email dén cac

thanh vién Hoi dong quan tri va Nguoi phu trach quan tri Tap doan it nhat ba
(03) ngay lam viéc truéc ngay hop Hoi dong quan tri.

- C4c Thanh vién Hoi dong quan tri s& biéu quyet chap thuan viéc uy quyén
nay it nhat mot (01) ngay trudc ngay hop Hoi d6ng quan trj (co the thdng qua
van ban hoac email). Viéc uy quyén s& co hiéu lyc khi dugc da s6 thanh vién
Hoi d¢6ng quan tri chap thuan. Khi viéc ay quyén duoc chap thuan, thanh vién
Hoi dong quan tri s& xac 1ap van ban ay quyén vai ndi dung va pham vi ay
quyén da duoc cac Thanh vién Hoi dong quan tri khac chap thuan va ngudi
duoc ty quyén s& co trach nhiém xuat trinh trudc cudc hop Hoi ddng quan tri.
- Van ban ay quyén cua thanh vién Hoi ¢dng quan tri phai ¢ tbi thiéu cac noi
dung sau: (i) Ho tén, cac thong tin ca nhan va vi tri cong tac cua ngudi dugc
uy. quyén; (ii) pham vi uy quyén phai dugc dé cap ro pham vi, bao gom mot
phan hay toan bo vé (1) ay quyén du hop, (2) uy quyen biéu quyét, (3) ay
quyén néu y kién, dién glal cac y kién vé nhitng van dé cu thé theo chuong
trinh hop va/hodc bat ct van dé nao phat sinh trong cudc hop Hoi dong quan
tri.

- Viéc uy quyén nay khong c6 nghia 1a ngudi duoc ty quyén dua ra cac v
kién ca nhan cua minh cho cac ndi dung trong cudc hop Hoi déng quan tri.
Nguoi dugc uy quyén chi dugc dua ra cac y kién trong pham vi duoc uy
quyen va ngudi ay quyén Van chiu trach nhiém cho cac ngi dung minh uy
quyen Ngudi dugc ay quyén c6 trach nhiém bao mat thdng tin va nguoi uy
quyén chiu trach nhiém cho viéc bao mat thdng tin cua nguoi dugc uy quyén.
Viéc uy quyén nay khong lam mat quyén gui cac y kién, biéu quyét bang van
ban cua thanh vién Hoi dong quan tri uy quyén.

Cudc hop dau tién cua Hoi ddng quan tri

Trong cudc hop dau tién cua Hoi dong quan tri s& duogc t6 chic sau Dai hoi
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19.4.

19.5.

dong c6 dong va trong vong ba muoi (30) ngay ké tir khi bét dau nhiém ky,
trong truong hop cd noi dung bau Chu tich Hoi dong quan tri thi dugc t6 chuc
trong thoi han (07) ngay lam viéc ké tir khi bat dau nhi¢m ky. Cudc hop déau
tién cua Hoi dong quan tri sé:

- X4c dinh nhitng wu tién caa Hoi ddng quan tri;

- Thanh Iap/dieu chinh céc Tiéu ban thich hop, ké ca quy ché hoat dong cua
cac tieu ban (néu co);

- Bau chon Truong tiéu ban/nhitng nguoi ding dau caa cac Tiéu ban.
Lich hop cua Hai ddng quan tri

Lich hop ctia Hoi dong quan tri dugc quy dinh tai Diéu 38 cua Diéu 18, theo
dé cudc hop thuong ky cua Hoi déng quan tri c6 thé dugc Chu tich Hoi déng
quan tri triéu tap bt cir 10c ndo cho 14 can thiét, it nhat moi quy mot cuoc
hop. Ngoai ra, Hoi ddng quan tri c6 thé xay dung lich hop thudng nién hang
nim, mdi nam it nhat 4 1an. Bén canh cac cudc hop dinh ky d6, s& té chirc
thém mot cudc hop soat xét bao cao thudng nién trude cudce hop Dai hoi dong
c6 déng thudng nién.

Ngudi phu trach quan tri Tap doan va céc cudc hop cua Hoi dong quan tri

Hoi ddng quan tri ¢6 trach nhiém chi dinh it nhat mot ngudi 1am cac nhiém
vu Nguoi phu trach quan tri Tap doan tham gia cac cudc hop. Vai tro cua
Nguoi phu trach quan tri Tap doan duoc quy dinh tai Khoan 6 Diéu 37 cua
Diéu 18 va Quy ché nay.

Piéu 20. C4c Tiéu ban cia Héi ddng Quan tri

20.1.

20.2.

Cac Tiéu ban caa Hoi déng quan tri
- Hoi dong quan tri c6 thé thanh 1ap tiéu ban truc thuoc dé phu trach vé chinh
sach phat trién, nhan sy, luong thuang, kiém toan noi bo.

- Hoi dong quan tri c6 thé xem xét thanh 1ap mot sé tiéu ban khac néu thay can
thiét (nhu Tiéu ban dao duc, Tiéu ban giai quyét xung dot, Tiéu ban quan 1y rai
ro...). Thoi han hoat dong, tiéu chuan caa cac thanh vién, chicc nang cu thé cua
ting Tiéu ban cd thé dugc diéu chinh va s& duoc xac dinh trong quyét dinh
thanh lap cua Hoi ddng quan tri.
Thanh vién cta céc tiéu ban

S6 luong thanh vién cua tiéu ban do Hoi ddng quan tri quyét dinh, nhung nén
c6 it nhat ba (03) ngudi bao gom thanh vién cua Hoi ddng quan tri va thanh
vién bén ngoai. Céc thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri/thanh vién Hoi dong

quan tri khéng diéu hanh nén chiém da sé trong tiéu ban va mot trong sé céac
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thanh vién nay dugc bd nhiém 1am Truong tiéu ban theo quyét dinh cua Hoi
ddng quan tri.

20.3. Tham quyén cua c4c Tiéu ban truc thuoc Hoi ddng quan tri

- Hoat dong cua tiéu ban phai tuan tha theo quy dinh cua Hoi déng quan tri.
Nghi quyét cua tiéu ban chi c6 hiéu luc khi c6 da sé thanh vién tham du va
biéu quyét thdng qua tai cudc hop cua tiéu ban 1a thanh vién Hoi ddng quan tri.
- Viéc thuc thi quyét dinh cua Hoi ddng quan tri, hodc cua tiéu ban truc thudc
Hoi ddng quan tri, hoac cta ngudi c6 tu cach thanh vién tiéu ban Hoi dong
quan tri phai phu hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai
Diéu 1& Tap doan.
CHUONG 4
BO MAY PIEU HANH

Piéu 21. B may diéu hanh va tham quyén cia Bd may diéu hanh

21.1. Co cdu cua B6 may diéu hanh dugc quy dinh tai Diéu 42 cua Diéu 1é bao

21.2.

21.3.

gom: Tong Giam doc, Phé Tong Gidm doc, Ké todn truong va céc chac danh
quan ly khac do Hoi dong quan tri bo nhiém.

M&i quan hé cdng tac gitta cac thanh vién cua Bo may diéu hanh do Tong
Giam déc quy dinh. Tong Giam dbc co tit ca cac tham quyén trir cac tham
quyén thudc Pai hoi ddng cd ddng va Hoi dong quan tri nhu dugc quy dinh
tai Diéu 44 cua Diéu I¢, cy thé:

- Tong Giam dbc quyet dinh cac quy ché quan ly ngi by cua Tap doan (tru
nhitng quy ché thudc tham quyén cua Hoi ddng quan tri) va thuc hién bat ky
nhiém vu ndo khéc theo quy dinh tai Diéu &, Quy ché quan tri Tap doan hoic
Nghi quyét, Quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

- Quyen han cua ting thanh vién Bo méy dieu hanh do Tong Gidm doc quyét

dinh thong qua van bén quy dinh ndi bo sau khi cd y kién chap thuan cua Hoi

dong quan tri (bao gom Quy dinh vé phan cap quan ly va cac quy dinh, tai

liu khac).

Nghia vy va trach nhiém cua thanh vién Bo méy diéu hanh do Tong Gidm doc

quyeét dinh, trong d6 phai dam bao:

- Moi thanh vién ctia Bo may quan ly déu c6 nghia vu va trach nhiém véi Tap

doan giéng nhu céc thanh vién Hoi dong quan tri va phai tuan theo cung tiéu

chuan trach nh|¢[n ctia thanh vién Hoi dong quan tri nhu dugc dé cap tai Biéu

17.1 cua Quy ché nay.

- Nhiém vu va trach nhiém cua cac Pho Téng Giam dbc, Ké toan truong va
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cac chuc danh quan ly khac dugc quy dinh cu thé tai cac van ban, t?i liéu ya
quy dinh ni bg cua Tap doan do Tong Giam doc ban hanh theo tham quyén
sau khi cd y kien chap thuan cua Hoi dong quan tri.

21.4. Thu tyc xin phé duyét cta Hoi ddng quan tri:

- Tong Giam doc c6 quyen han va nhiém vu theo quy dinh tai Diéu 44 cia
biéu 1€ va bieu nay. Trong qua trinh thuc hién cac nhiém vu can phai g:c’) su
phé duyét cua Hoi dong quan tri theo tham quyén dugc quy dinh tai Diéu 36
cua biéu lé.

21.5. Céc noi dung, van dé ma Tong Giam déc phai xin y kién Hoi dong quan trj
duogc quy dinh tai Bicu 36 cua biéu Lé va cu thé hda tai Dicu 35 cua Quy Che
nay.

Piéu 22. Bé nhiém, bai nhiém, mié&n nhiém va cach chirc B may diéu hanh

22.1. Bau chon va nhiém ky cua Bé may diéu hanh
- Viéc bo nhiém, nhiém ky cua Tong Giam déc duoc quy dinh tai Diéu 43 cua
Diéu lé.

+ Hoi dong quan tri bo nhiém mot thanh vién trong Hoi dong quan tri hogc
mot nguoi khac lam Tong Giam doc; ky hop dong quy dinh thu lao, tien
luong va loi ich khac cung cac diéu khoan khac lién quan dén viéc tuyen
dung.

+ Nhiém ky dau tién cua Tong Gidm dbc 1a 03 (ba) nam, cac nhigm ky tiep
theo khdng qua 05 nam va c0 thé duoc tai bo nhiém vai s6 nhiém ky khQng
han ché. Viéc bo nhiém cé thé hét hiéu huc can cir vao cac quy dinh tai hgp dong
lao dong.

- Ph6 Téong Giam doc, Ké toan truong:

+ Do Hoi dong quan tri bo nhiém, bo nhiém lai theo dé nghi cua Tong Giam
doc.

+ S6 lwgng Pho Tong Giam doc do Hoi dong quan tri quyét dinh, phi hop voi
nhu cau quan tri cua Tap doan.

+ Nhiém ky dau tién cia Pho Tong Giam dbc, Ké toan truong 1a 03 (ba) nam,
cac nhiém ky tiép theo khong qua 05 nam va c6 thé duoc tai bo nhiém vai s6
nhiém ky khong han ché. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu luc can ct vao cac quy
dinh tai hop dong lao dong.

22.2. Tiéu chuan va diéu kién cua Tong Giam déc
Tong Giam dbc con phai dap ang cac tiéu chuan va diéu kién dudi day:

- CO trinh @6 dai hoc tro 1én, ¢6 nang luc quan ly va kinh doanh; co trinh do
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22.3.

22.4.

22.5.

chuy&n mén, kinh nghiém thuc té trong quan tri kinh doanh hoac trong linh
vuc, nganh, nghé kinh doanh caa Tap doan, phai ¢ kinh nghiém it nhat ba
(03) nam quan ly, diéu hanh doanh nghiép thudc nganh, nghé kinh doanh
chinh hodc nganh, nghé cé lién quan dén nganh, nghé kinh doanh chinh cua
Téap doan;

- C6 du nang luc hanh vi dan su va khong thudc dbi tuong bi cam quan ly
doanh nghiép theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép;

- C6 suc khoe, pham chit dao duc tot, trung thuc, liém khiét, hieu bict va co
y thic chap hanh Phap luat;

- Khéng phai 1a vo hodc chdng, cha d¢, cha nudi, me dé, me nudi, con d¢, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em ruot, anh ré, em r¢, chi dau, em dau caa nguoi
dung dau, cap pho cua nguoi dung dau co quan dai di¢n von Nha nudc tai
Tap doan, cua thanh vién Hoi dong quan tri, cua Pho Tong Giam doc va Ke
toan trudng cua Tap doan; Kiém soét vién Tap doan;

- Khéng duoc kiém Giam dbc hoic Tong Giam dbe cua doanh nghiép khac.
Tiéu chuan lya chon Ké toan trudng

Cac tiéu chuan va diéu kién cho vi tri Ké toan truong nhu sau:

- Khéng thudc d6i twong nhitng nguoi bi cam dam nhiém céng tac ké toan
quy dinh tai dieu 51 Luat Ké toan;

- C6 pham chit dao duc, pham chit dao duc nghé nghiép, trung thuc, cd y
thac chap hanh va dau tranh bao vé quyen lgi, chinh sach, ché do quan ly tai
chinh va kinh té theo quy dinh cua phép luat va cua Tap doan;

- C6 trinh do chuy&n mén, nghiép vu ké toan tir trinh d6 dai hoc tro 18n, ¢é
thoi gian cong tac thuc té trong nghé ké toan it nhat 1a nam (05) nam va co
chung chi boi dudng va cap ching chi ké toan trudng dung theo quy dinh cua
phap luat veé ke toan.

Bai nhiém, mién nhiém, cach chuc

Cac truong hop bai nhiém, mién nhiém Téng Giam déc dugc quy dinh tai
bicu 45 cua bicu I&. Hoi dong quan tri sé xay dung thu tuc, quy trinh co lién
quan cho cac truong hgp cu thé dé thuc hién quy trinh bai mién, mién nhiém,
cach chac véi cac chiic danh Phd Tong Giam doc, Keé toan truong theo quy
dinh tai Biéu 46 cua Dicu Ié.

Théng bao bd nhiém, bai nhiém, mi&n nhiém

Sau khi c6 quyét dinh bé nhiém, bai nhiém, mién nhiém hoic cach chic thanh
vién Bo may dieéu hanh, Tap doan co trach nhiém cong bo thdng tin trong noi
bd Tap doan va cho cac co quan hiru quan, trén cac phuong tién thong tin dai
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chung, trén trang website cua Tap doan theo trinh tu va quy dinh cua Luat
Chang khoan va cac quy dinh hién hanh khac c6 lién quan.

Piéu 23. Quy trinh hoat dong ctia B may diéu hanh
- Tbng Giam dbc chiju trach nhiém ban hanh quy dinh vé:
+ T4n suat td chirc cac cude hop cua Tong Giam doc;
+ Thu tuc t6 chtc va tién hanh cac cudc hop caa Tong Giam déc;
+ Triéu tap, noi dung, t6 chtrc va cha tri cac cudc hop Tong Giam déc;
+ Thu tuc ra quyet dinh trong cc cudc hop ciia Tong Gidm doc va ky cac van
ban, quyét dinh va bién ban cuoc hop cua Tong Giam doc;
+ Hinh thuc va thoi han thong bao hop;
+ Biéu quyét trong céac cudc hop cua Tong Giam doc;
+ Thu ky cudc hop, bién ban cac cudc hop cua Téng Giam dbc va ché do luu
tra.
- Cudc hop cua Bo may diéu hanh chi co gia tri khi c6 it nhat 2/3 sé thanh
vién Ban diéu hanh du hop. Viéc vang mat phai c6 ly do chinh dang va duoc
chap thuan.
Piéu 24. Ché @j lwong thwdng va lei ich khac cho B may diéu hanh
Hoi dong quan tri quyét dinh muc luong, thuong cua Tong Giam déc, Pho
Tong Gidm doc va Keé toan truong trén co so dé xuat caa Tong Gidm doc.
24.1. Chinh sach luong thuong va lgi ich khac
Hoi dong quan trj s& quyét dinh vé chinh sach luong thuong va loi ich khac
theo quy dinh, hodc cho y kién vé chinh sach luong thuong do Ban diéu hanh
de xuat. Thu lao (luong, thudéng va loi ich khéc) cua céc th@nh vién Bo may
diéu hanh co6 thé bao gom mot phan ¢o dinh va mét phan bién dong tuy theo
két qua hoat dong san xuat kinh doanh va dau tu cua Tap doan.
Piéu 25. Pao tao va Panh gia niang luc hoat dong
- Khuyén khich thanh vién cua B may diéu hanh tham gia cac khéa dao tao
vé quan tri cdng ty tai cac co so dao tao dugc Uy ban Chirng khoan Nha nudc
cdng nhan theo quy dinh. Chi phi dao tao s€ do Tap doan dai tho 100%.
- Hoi dong quan trj c6 the ban hanh quy dinh vé danh gia nang luc doi véi cac
thanh vién Bo may dieu hanh. Quy dinh nay phdi bao gom toi thiéu cac noi
dung: phuong phap, tan suat, cach thuec, trinh tu.
- Hoi dong quan tri cing ¢6 the dya vao (i) cdc ban tu danh gia hoat dong cia
cac thanh vién Bo may dieéu hanh va (ii) y kién danh gid cua Tong Giam boc
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d6i voi thanh vién Bo may diéu hanh.
Piéu 26. Ngudi phu trach quan tri Tap doan
26.1. Vai tro cua Nguoi phu trach quan tri Tap doan

Nguoi phy trach quan tri Tap doan hd tro hoat dong quan tri Tap doan duoc
tien hanh mot cach cé hiéu qua, cu thé:

- Tu van Hoi dong quan tri trong viéc té chic hop Pai hoi dong c6 dbng theo
quy dinh va cac céng viéc lién quan gitra Tap doan va c6 dong;

- Chuan bi céc cudc hop Hai ddng quan tri, Ban kiém soét va Dai hoi dong cb
dbng theo yéu cau cua Hoi dong quan tri hoac Ban kieém soat;

- Tu van vé tha tuc caa cac cudc hop:
- Tham du cac cudc hop;
- Tu vén thu tuc 1ap cac nghi quyét cua Hoi dong quan tri pht hop véi quy
dinh cua phap luat;
- Cung cép céc thdng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi qéng quan tri va
cac thong tin khac cho thanh vién cua Hoi dong quan tri va Kiém soét vién;
- Giam sét va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat dong cong b thong tin cua
cong ty.
- Bao mat thdng tin theo céac quy dinh cua phéap luat va Diéu Ié;
Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phép luat va biéu 8.

26.2. B6 nhiém, nhiém ky va mi&n nhiém
- Hoi dong quan tri chi dinh it nhat mot (01) nguoi lam Nguoi phu trach quan
tri Tap doan cé du tiéu chuan theo quy dinh tai Bicu I¢ véi nhiém ky dau tién
la ba (3) nam, nhi¢m ky tiép theo toi da Ia nam (05) nam.

- Hoi dong quan trj c6 the bai nhiém Ngudi phy tréch quan trj cong ty khi can
nhung khong tqréiqvé’i cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Hoi dong
quan tri c6 the bo nhiém Trg Iy Nguoi phu trach quan tri Tap doan tuy tung
thoi diem.
CHUONG 5
BAN KIEM SOAT

Piéu 27. Thanh phan va yéu cau déi véi thanh vién Ban Kiém soat

27.1. Ban kiém soét
- Ban kieém soét c6 tir 03 den 05 thanh vién. S6 lugng thanh vién cua Ban
kiem soat nhiém ky dau tién la 03 (ba) nguoi. Nhiém ky dau tién cua Kiem
soat vién la 03 (ba) nam, cac nhi¢m Ky tiép theo khéng qua 05 nam va co the
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27.2.

duoc bau lai vai s6 nhiem ky khéng han ché.

- Cac Kiém soat vién bau mot ngudi trong s6 ho 1am Truang Ban kiém soat
theo nguyén tac da sb, Truong Ban kiém soat phai la kiém toan vién hoac ké
toan vién chuyén nghiép va phai lam viéc chuyén trach tai Tap doan. Ban
kiém soat phai c6 hon mot nira s6 thanh vién thuong trd ¢ Viét Nam. Ban
kiém soat cd it nhat (01) mot thanh vién chuyén trach.

- Truong hop Kiém soat vién ¢ cung thoi diém két thic nhiém ky ma Kiém
soat vién nhiém ky méi chua duoc bau thi Kiém soat vién da hét nhiém ky
van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi Kiém soat vién nhiém
ky mai duoc bau va nhan nhiém vu.

- Cac ¢b ddng nam giir ¢b phan cé quyen biéu quyét trong thoi han lién tuc it
nhat sau (06) thang c6 quyén gop sd quyén biéu quyét cua tirng nguoi lai voi
nhau dé dé ctr c4c tng vién Ban Kiém soat. C déng hoac nhdm cb dong nam
gitlr tr nam phan tram (5%) dén dudi muoi phan tram (10%) tong s6 €6 phan
c6 quyén biéu quyét duoc dé ca mot (01) rng vién; tr muoi phan trim (10%)
dén dudi ba muoi phan tram (30%) duoc dé cir ti da hai (02) ung vién; tir ba
muoi phan tram (30%) dén dudi bdn muoi phan traim (40%) duoc dé cir toi
da ba (03) tng vién; tir bdn muoi phan tram (40%) dén dudi nim muoi phan
tram (50%) dugc dé cir toi da bon (04) ung vién; tir nam muoi phan tram
(50%) trd 18n dugc dé cir tdi da nam (05) wng vién. Truong hop sé lugng céc
rng vién Ban kiém soat thdng qua dé ctr va ang cir khdng da sé luong can
thiét, Ban kiém soét duong nhiém cé thé dé ctr thém ng vién hoac t6 chuc dé
ctr theo co ché quy dinh tai Quy ché noi b vé quan tri Cong ty ciia Tap doan.

- Ban kiém soat c6 thé ban hanh cac quy dinh vé cac cugc hop cua Ban kiem

soat va cach thirc hoat dong cua Ban kiém soat. Ban kiém soat hop it nhat 02

lan trong mot nam; s6 lugng thanh vién tham du hop it nhat la 2/3 s6 Kiém

soat vién. Bién ban hop Ban kiém soat duogc lap chi tiét va rd rang. Thu ky

cudc hop (néu cd) va cac Kiem soat vién tham du hop phai ky tén vao cac

bién ban cudc hop. Cac bién ban hop cua Ban kiém soat phai duoc luu gitr

nham xac dinh trach nhiém cua tirng Kiém soat vién.

- Ban kiém soét ¢ quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam

doc va dai dién cong ty kieém toan doc lap tham du va tra loi cac van dé ma

cac Kiém soat vién quan tam.

Tiéu chuan va diéu kién lam Kiém soat vién

- C6 nang lyc hanh vi dan sy day du va khéng thuoc dbi tuong bi cdm thanh

1ap va quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctua Luat Doanh nghiép;

- Kiém soat vién phai la kiém toan vién hoic ké toan vién va cé it nhat 05 nam

kinh nghiém lam viéc. Truong Ban kiém soét phai 1am viéc chuyén tréach tai
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Tap doan, cac thanh vién ban kiém soat con lai cé thé Ia chuyén trach hoic
Kiém nhiém;

- Kiém soat vién khong phai la thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém
toan doc lap thuc hién kiém toan béo céo tai chinh caa Tap doan trong 03 nam
lién trudc do;

- Kiém soat vién khdng phai 1a ngudi 1am viéc trong bo phan ké toan, tai
chinh cua Tap doan;

- Khdng phai la vo hoic chdng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh, chi, em rudt cua thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam dbc va
Nguoi quan ly Khac;

- Khéng dugc gitr cac chic vu quan ly Tap doan; khdng nhat thiét phai la cb
dbng hoac nhan vién cua Tap doan;

- C6 strc khoe, pham chat dao duc tét, trung thuc, liém khiét, hiéu biét va co y
thirc chap hanh Phép luat;

- Truong hop da x&c dinh dugc trude wng vién, thdng tin lién quan dén céc
rng vién Ban kiém soat duoc cong bd tdi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac
hop Pai hoi dong cd dbng trén trang théng tin dién tir cia Tap doan dé ¢
d6ng co thé tim hiéu vé cac tng vién nay truéc khi bo phiéu, tng vién Ban
kiém soét phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac va hop
ly cua céc thdng tin ca nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu
mot céch trung thuc, trung thanh, can trong va vi loi ich cao nhat cua cong ty
néu duoc bau lam Kiém soat vién. Thong tin lién quan dén ang vién Ban kiém
soat dugc cong bd tdi thiéu bao gdom: Ho tén, ngay thang nam sinh, trinh do
chuyén mon, qua trinh cdng tac, cac théng tin khac;

- CéAc tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh khéc cua Phéap luat co lién
quan.
Piéu 28. Tham quyén va trach nhiém cia Ban kiém soat

28.1 Ban Kiém soat c6 cac quyén han va trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 56 cua
bieu I¢, cu thé nhu sau:
- Giam sét tinh hinh tai chinh cua Tap doan, tinh hop phép trong cac hoat dong
cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam doc, nguoi quan Iy khac, su phoi
hop hoat dong gitra Ban kiém soat véi Hoi dong quan tri, Tong Gidm doc va co
doéng;
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" Ban kiém soat thuc hién giam sat Hoi dong quan tri, Téng Giam déc trong
viéc quan ly va dieu hanh Tap doan; chiu trach nhiém trudc Pai hoi dong co
déng trong thyuc hién cac nhiém vu duoc giao;

- Kiém tra tinh hop ly, hop phép, tinh trung thuc va mac do can trong trong
quan ly, dieu hanh hoat dong kinh doanh; tinh hé thong, nhat quan va phu hop
cua cong tac ke toan, thong ké va lap bao cao tai chinh;

- Tham dinh tinh day da, hop phéap va trung thuc cua bao c&o tinh hinh kinh
doanh, b4o c4o tai chinh hiang nim va 06 thang cua Tap doan, bdo céo danh
gia cong tac quan Iy caa Hoi ddng quan tri va trinh bao cdo tham dinh tai cudc
hop thudng nién Pai hoi dong ¢ dong;

- Ra soat, kiém tra va danh gia hiéu lyc va hiéu qua cua hé théng kiém soét
noi bo, kiém toan noi bo, quan Iy rai ro va canh bao sém cua Tap doan.

- Xem xét s6 ké toan, ghi chép ké toan va céc tai liéu khac cua Tap doan, cac
cdng viéc quan 1y, diéu hanh hoat dong cua Tap doan khi xét thay can thiét hozc
theo nghi quyét cua Pai hdi ddng cb dong hodc theo yéu cau cua cb dong hoic
nhém c6 déng quy dinh tai Khoan 3 Biéu 8 cua Diéu Ié nay;

- Khi ¢6 y&u cau cta ¢ ddng hoic nhém c6 déng quy dinh tai Khoan 3 Diéu 8
cia Dicu 1§ ndy, Ban kiém soét thyc hign kiém tra trong thoi han 07 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thuc
kiém tra, Ban kiém soat phai bao cao giai trinh vé nhitng van dé duoc yeu cau
kiém tra &én Hoi ddng quan tri va ¢ déng hoic nhém cd déng c6 yéu cau:

- Viéc kiém tra cua Ban kicm soét quy dinh tai khoan nay khdng dugc can tro
hoat dong binh thuong cta Hoi dong quan tri, khdng gy gian doan diéu hanh
hoat dong kinh doanh cua Tap doan;

- Kién nghi Hoi dong quan tri hodc Pai hoi dong co dong cac bién phép sira doi,
bo sung, cai tién co cau to chuc quan ly, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh
doanh cua Tap doan;

- Khi phéat hién cé thanh vién Hoi déng quan tri, Téong Giam dbc vi pham quy
dinh tai Biéu 160 cua Luat Doanh nghiép, th| phai théng bao bang van ban voi

Hoi déng quan tri trong vong 48 gio, yéu cau nguoi ¢ hanh vi vi pham cham
dat hanh vi vi pham va c6 giai phap khac phuc hau qua;

- C6 quyén tham du va tham gia thao luan tai cac cudc hop Dai hdi dong cd
déng, Hoi dong quan tri va cac cuoc hop khac cua Tap doan;

- C6 quyén sir dung tu van doc 1ap, bo phan kiém toan noi bo cua Tap doan dé
thuc hién cac nhiém vu duoc giao;

- Ban kiém soat c6 thé tham khao v kién cua HOi ddng quan tri trude khi trinh
bao c4o, két luan va kién nghi I&n Dai hoi dong co dong;
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- P& xuét va kién nghi Dai hoi ddng c6 ddng phé chuan t6 chic kiém toan doc
1ap thuc hién kiém toan Bao céo tai chinh cua Tap doan;

- D& xuat va kién nghi Dai hoi ddng c6 déng phé chuan té chic kiém toan doc
1ap thuc hién kieém todn Bao céo tai chinh cua Tap doan;

" Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hoac vi pham Piéu 1é cong ty
cua thanh vién Hoi dong quan tri, Téng Giam dbc va nguoi diéu hanh doanh
nghiép khac, phai thong bgo bang van ban véi Hoi dong quan tri trong vong bén
muoi tam (48) gio, yéu cau ngudi o hanh vi vi pham cham dut vi pham va c6
giai phap khac phuc hau qua;

" Béo céo tai Dai hoi ddng c6 ddng theo quy dinh cua Luat doanh nghiép;
" Thyc hién c4c quyén \/;S\ nghia vu khég theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép,
bieu € nay va nghi quyét caa Pai hoi dong co dong.
28.2  Quyén va nghia vu caa Truong ban kiém soat
Ngoai quyén han va nhiém vu quy dinh tai 28.1 Quy ché nay, Truéng Ban kiém
o4t co quyén han va nhiém vu sau:
-Triéu tap cudc hop Ban kiém soat;

- Yéu cau Hoi ddng quan tri, Téong Giam ddc diéu hanh va céc can bo quan ly
khac cung cap cac thdng tin lién quan dé bao cao Ban kiém soat;
- Lap va ky béo céo cua Ban kiém soét sau khi d& tham khao y kién cua Hoi
ddng quan tri dé trinh Dai hoi déng cb dong;
- Thyc hién cac quyén han va nhiém vu khac theo quy dinh cua Phap lut.

28.3. Quyén dugc cung cap thong tin cua Ban Kiém soét
- Thong b4do mai hop, phiéu lay v kién thanh vién Hoi ddng quan tri va cac tai
licu kém theo phai duoc gui dén cac Kiém soat vién cung thoi diém va theo
phuong thac nhu d6i véi thanh vién Hoi dong quan tri;
- C4c nghi quyét va bién ban hop cua Dai hoi déng ¢ ddng, Hoi ddng quan tri
phai duogc giri dén cho cac Kiém soét vién cung thoi diém va theo phuong thirc
nhu ddi véi c6 dong, thanh vién Hoi ddng quan tri;
- B4o céo cua Téng Giam dbc trinh Hoi déng quan tri hoac tai liéu khac do Tap
doan phéat hanh duoc guri dén cac Kiém soat vién cung thoi diém va theo
phuong thac nhu d6i véi thanh vién Hoi dong quan tri;
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- Kiém soét vién c6 quyén tiép can cac ho so, tai lieu cta Tap doan luu giir tai
tru s& chinh, chi nhanh va dia diém khéc; c6 quyén dén céac dia diém 1am viéc
cua nguoi quan ly va nhan vién cua Tap doan trong gio lam viéc;

- Hoi ddng quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng Giam déc, ngudi quan
ly khac phai cung cip day dua, chinh xéac va kip thoi thdng tin, tai liéu vé cong
tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cta Tap doan theo yéu ciu cua
thanh vién Ban kiém soéat hoiac Ban kiém soat. Nguoi phu trach quan tri Tap
doan phai bao dam rang toan bd ban sao cac nghi quyét, bién ban hop cua Pai
hoi dong c6 ddng va cua Hoi ddng quan tri, cac thdng tin tai chinh, cac théng
tin va tai liéu khac cung cap cho c6 dong va thanh vién Hoi ddng quan tri phai
duoc cung cap cho cac Kiém soat vién vao cung thoi diém va theo phuong thic
nhu di véi c6 déng va thanh vién Hoi ddng quan tri.

28.4. Trach nhiém cua Kiém soéat vién

- Tuan tha ding Phap luat, Diéu 1 cua Tap doan, quyét dinh cta Dai hoi dong
cb ddng va dao duc nghé nghiép trong thuc hién cac quyén va nhiém vu duoc
giao;

- Thuc hién cac quyén va nhiém vu duogc giao mot cach trung thuc, can trong, tot
nhat nhim bao dam loi ich hop phap téi da cua Tap doan va c6 dong cua Tap
doan;

- Trung thanh véi loi ich caa Tap doan va c6 déng Tap doan; khdng dugc st dung
thdng tin, bi quyét, co hdi kinh doanh caa Tap doan, lam dung dia vi, chic vu va
tai san cua T4p doan dé tu loi hoac phuc vu loi ich cua té chic, ca nhan khéc;

- Truong hop vi pham nghia vu quy dinh (néu trén) ma gay thiét hai cho Tap
doan hoic nguoi khac, thi cac thanh vién Ban kiém soat phai chiu trach nhiém
ca nhan hoac lién dsi bdi thuong thiét hai do:

- Moi thu nhap va loi ich khdc ma thanh vién Ban kiém soét truc tiép hoic gian
tiép ¢ duoc do vi pham nghia vu quy dinh tai Diéu nay phai hoan tra Tap doan.
- Trudng hop phét hién c6 thanh vién Ban kiém soat vi pham nghia vu trong
thuc hién quyén va nhiém vu duoc giao, thi Hoi déng quan tri phai théng bao
bang van ban dén Ban kiém soét; y&u cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham cham dut
hanh vi vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.

Piéu 29. B4 nhiém, mién nhiém thanh vién Ban kiém soat

- Viéc bd nhiém, bdi nhiém va mién nhiém thanh vién Ban Kiém soat duoc
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thuc hién theo quy dinh cua Biéu 1&. Cac noi dung duoc cu thé nhu sau:
+ Tu cach va khong con tu cach thanh vién Ban Kiem soét duoc quy dinh tai
bieu 61 cua biéu I€.
+ Nhiém ky, s6 legng va viéc bau lai thanh vién Ban Kiém soat dwoc quy
dinh tai Biéu 54, biéu 55 cua biéu [¢.
+ Céch thic bicu quyét bau thanh vién Ban Kiem soat dugc quy dinh tai
Khoan 4 bieu 54 cua biéu €.
Piéu 30. Thi lao cho Ban kiém soat
- Kiém soét vién duoc tra tién lvong hoic thu lao va dugc huang cac quyén loi
khéc theo quyét dinh cua Pai hoi ddng cd dong. Pai hoi dong ¢ dong quyét
dinh tdng muc lwong, thi lao va ngan sach hoat dong hang nam cua Ban kiém
soat;
- Kiém soét vién duoc thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi sir dung dich vu
tu van doc lap véi mac hop ly. Téng mac thu lao va chi phi nay khong vuot
qua tong ngan sach hoat dong hang nim cua Ban kiém soéat dd duoc Dai hoi
ddng c6 ddng chap thuan, trir truong hop Pai hoi ddng c6 ddng co quyét dinh
khac;
- Kiém soét vién duoc huong ché @6 wu ddi, phic loi va tham gia cac hoat dong
cua Tap doan nhu can bo, nhan vién khac tai Tap doan;

- Tién lwong va chi phi hoat dong cta Ban kiém soat duoc tinh vao chi phi kinh
doanh cua Tap doan theo quy dinh cua Phap luat vé thué thu nhap doanh
nghiép, Phap luat cd lién quan va phai dugc lap thanh muc riéng trong bo cao
tai chinh hang nam cua Tap doan.

biéu 31. Quy trinh hoat dgng caa Ban kiém soat

- Quy trinh hoat dong cua Ban Kiem soét dé thuc thi quyen va nghia vu duoc
quy dinh tai Biéu 56 cua Dieu lé va Truong Ban Kiém soat co trach nhiém
trién khai cu thé trong Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Ban Kiém soat.

- Quy ché t6 chtc va hoat dong cua Ban Kiém soét phai tdi thiéu cac noi
dung: c&c ndi dung vé viéc xac dinh sb luong thanh vién Ban Kiém soét, cach
thie bau Truong ban kiem sodt, nguyén tic thong qua quyét dinh, so luong
cudc hop, lich hop, diéu kién dé t6 chic cudc hop, quy dinh vé tiéu chuan va
phu:ong phap danh gla hoat dong thanh V|en Ban Kiém soét, cac quy dinh vé
diéu kién sir dung tu van doc lap, quy dinh vé bao mat thong tin.

- Bién ban hop cua Ban Kiém soét phai chi tiét va rd rang. Thu ky caa budi
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hop va cac thanh vién tham du hop phai ky vao bién ban cuoc hop. Bién ban
hop cua Ban Kiém soat phai dugc luu trir nhu mét tai liéu quan trong cua Tap
doan nham xac dinh trach nhiém cua tung thanh vién Ban kiém soat doi voi
cac nghi quyét cua Ban kiém soét.

Piéu 32. B4o céo ciia Ban kiém soat

- Ban Kiém soét chiu trach nhiém bao céo tai Dai hoi dong cb ddng theo quy
dinh.

- B4o cdo cua Ban Kiém soat do Truong Ban Kiém soét chu tri thuc hién trén
co s Bién ban cua Ban Kiém soat.

- B4o cdo cua Ban Kiém soét phai c6 phan y kién cia Hoi dong quan tri trong
truong hop khdng thong nhat y kien.

CHUONG 6
QUY TRINH, THU TUC PHOI HQP HOAT PONG
Piéu 33. Nguyén tic lam viéc

- Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Tong Giam Ddc
va Nguoi quan ly khac phai tu chiu trach nhiém trong qué trinh thuc hien
nhiém vu duoc giao va phai nghiém tic phdi hop hoat dong dé bao vé quyén
loi hop phap cua c6 déng, phat trién Tap doan.

- Tat ca céc thanh vién déu c6 quyén bao luu y kién théng nhat hoiac khong
thong nhat doi v&i mot nodi dung va cé trach nhiém giai trinh vé viéc do khi
duoc yéu cau.

biéu 34. Quy trinh, tha tuc phéi hop hoat dgng caa Ban Kiém soat

- Péi vai viéc tiép can thdng tin va tai liéu cua Tap doan Ban Kiém soat c6
nghia vu néu rd Iy do trong van ban yéu cau cung cap va bao mat tuyét doi
cac thdng tin thu dugc trong qua trinh gidm sat hoat dong cua Tap doan. Viéc
tiét 16 cac thong tin nay chi khi c6 yéu ciu cua co quan c6 tham quyén hozc
duoc sy dong y cta Pai hai déng cb dong.

- C4c thong tin va tai liu nay bao gdom nhung khéng gigi han o:

+ Thong bédo moi hop cling tai ligu lién quan, phiéu lay y kién thanh vién Hoi
dong quan tri;

+ Bién ban, Nghi quyét ciia Hoi dong quan tri;
+ Béo céo cua Tong Giam déc;
+ Thong tin, tai liéu vé& quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh;
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34.1.

34.2.

+ B&o céo tinh hinh kinh doanh, bao céo tai chinh;

+ B&o c4o danh gia cong tac quan Iy cua Hoi dong quan tri;

Va duoc cung cip theo nguyén tic sau: Tai liéu caa Hoi dong quan tri, Tong
Giam doc duoc gui dén Ban Kiém soat vao cung thoi diém guri dén cac thanh
vién Hoi dong quan tri.

Péi voi Bo may diéu hanh: Ban Kiém soét c6 chic niang kiém tra va giam
sat. Cu thé trinh tu, tha tuc nhu sau:

+ Ban Kiém soét c6 quyén yéu cau Téng Giam ddc va Nguoi quan Iy khac
tao dieu Kkién tiep can ho so, tai liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh cua
Tap doan tai Tru so chinh hoac noi leu trir ho so.

+ Do voi hoat dong cua Tong Giam doc, can cir vao cac bao cao hoat dong
thuong ky va nhiing yéu Cau cung cap thdng tin ca biét cua Ban Kiém soat,
Ban Kiém soat c6 quyen dé nghi Hoi dong quan tri xem Xét lai cac quyét dinh
ctia Tong Gidm dde. Trong truong hop c6 dau hiéu vi pham phép luat, biéu
1¢ va co thé gay thiét hai lon vé vat chit, uy tin cua Tap doan, Ban Klem soat
c6 quyén giri thdng bao dén Tong Giam dbc nhim muc dich yéu cau dung
ngay viéc thuc hién cac quyét dinh d6. Trong vong mot (01) gio ké tir khi gui
y&u cau, Ban Kiém soat phai théng béo y kién cua Ban Kiém soat véi cac
thanh vién Hoi déng quan tri. Chu tich Hai dong quan tri s& ra thdng béo vé
viéc ngung thuc hién cac quyét dinh cua Tong Giam doc.

+ P4i véi thdng tin, tai lieu vé quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh va
b&o cao tinh hinh kinh doanh, b&o céo tai chinh, van ban yéu cau cua Ban
Kiém soat phai dugc gui dén Tap doan trudce it nhat [48] gio.

+ D6i voi viéc st dung tu van doc 1ap bén ngoai, Ban Kiém soat phai théng
tin vé pham vi, gia tri va cac noi dung trong yéu khac trong vong 48 gio ké tur
thoi diém xac lap dich vu do.

Ddi vai Hoi ddng quan tri: Ban Kiém soét c6 vai trd giam sat, phdi hop, tu
van va thong tin day du, kip thoi, chinh xac. Cu thé trinh ty, tha tuc nhu sau:

+ Thuong xuyén théng bao vai Hoi dong quan tri vé két qua hoat dong
(khdng dai hon 1 quy), tham khao y kién cua Hoi dong quan tri trudc khi trinh
béo céo, ket luan va kien nghi Ién Bai hoi dong co dong;

+ Khi kiém tra, giam sat, néu phat hién thay vu viéc dang dién ra 1am thiét hai
dén tai san cua Tap doan, thi thanh vién Ban Kiém soat kién nghi bién phap
giai quyét va bao céo xin y kién chi dao kip thoi cia Truong Ban Kiém soét.
Truong hop khéng cé bién phéap diéu chinh nao tt hon, thi Truong Ban Kiém
soat ban bac véi Hoi ddng quan tri giai quyét sau d6 co trach nhiém béo cao
trugc Pai hoi dong co dong.
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+ Cac cudc kiém tra dinh ky, dot xuat cua Ban Kiém soét phai c6 két luan
bang van ban (khong tre hon 15 ngay lam viéc ké tir ngay ket thic) gui cho
Hoi ddng quan tri dé cd thém co so glup Hoi dong quan tri trong cong tac
quan ly Tap doan. Ty theo mic d6 va két qua cua cudc kiém tra trén, Ban
Kiém soat can phai ban bac théng nhat v6i Hoi ddng quan tri, Tong Giam dbc
truge khi bao cao trude Dai hoi dong ¢6 dong. Truong hop khong thong nhat
quan diém thi dugc uy quyen bao leu y kien ghi vao bién ban va Truong Ban
Kiém soat co trdch nhiém bao cao vai Bai hoi dong co dong gan nhat.
+ DGi véi cac kien nghi sira doi, bo sung, cai tién co cau to chuc quan Iy, diéu
hanh thi Ban Kiém soat phai gui van ban cung tai liéu lién quan trudc it nhat
muoi lam (15) ngay lam viéc so vai ngay du dinh nhan dugc phan hoi.
+ D4i vai viéc tham tra bao cdo tai chinh dugc kiém toan, Ban Kiém soat
phai phan hoi y kien bang van ban trong vong 7 ngay.
+ Doi v6i céc ho so, tai ligu khéc...ma Hoi dong quan tri giri dén Ban Kiem
soat d¢ co y kien thi Ban Kiém soat sé phan hoi trong vong muoi lam (15)
ngay lam viéc.

Piéu 35. Quy trinh, thii tuc phdi hop hoat ddng cia Hi dong quan tri

35.1. Ddi véi Ban Kiém soét:

- Chuong trinh, noi dung cac cudc hop cua Hoi dong quan tri phai dugc guri
den thanh vién Ban Kiém soat (néu dugc moi hop) cung thoi gian gui toi cac
thanh vién Hoi dong quan tri.

- Céc Nghi Quyét cua Hoi dong quan trj duoc giri dén Ban Kiem soét (dong
thoi vai thoi diem gui Tong Giam doc) trong vong 7 ngay ké tir ngay xac lap.
- Péi v6i dé xuat cia Ban Kiém soét vé sé lugng thanh vién Ban Kiém soét,
Hoi dong quan tri phai phan hoi y kién bang van ban trong thoi han 7 ngay.

- Doi voi dé xuat Iya chon Kiem toan doc Iap, Hoi dong quan tri phai phan
hoi y kién bang van ban trong vong 7 ngay.

35.2. Bdi véi Bo may diéu hanh
- Déi voi cdng tac td chic cude hop Pai hoi dong cd dbng thuong nién, Hoi

dong quan tri phai thdng béo cho Tong Gidm ddc ve viéc phoi hop, sir dung
nguon luc trudce it nhat 1a 45 ngay.

- Béi véi viéc Hoi dong quan tri ay quyén cho nguoi quan ly theo biéu ¢ thi:

(i) ndi dung nay phai dugc thé hién qua Nghi quyét hodc van ban ay quyén cé
da s cac chir ky cua thanh vién Hoi ¢éng quan tri; (ii) duoc gui ban chinh
dén Tong Giam déc va thdng tin dén Nguoi phu trach quan tri Tap doan va
(i) dap wng céc yéu cau khac caa phap luat vé ay quyeén.
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- Cé4c van dé ma Hoi dong quan tri phai phé duyét theo dé xuét cua Tong
Giam doc theo quy dinh cua bicu 1€, Hoi dong quan tri phai phan hoi trong
vong 7 ngay hoac mot thoi han khac do cac bén thoa thuan.

- Céc quyét dinh tam dinh chi quyét dinh cia Tong Giam doc theo quy dinh,
Chu tich Hoi dong quan tri phai dugc lap thanh van ban va gui bao dam hodc
trao tay cé su chirng kién cua Nguoi phu trach quan tri Tap doan.

- Hoi dong quan tri khdng thanh lap bo may riéng, khi can thiét Hoi dong
quan tri s& st dung nhan su va trang thiét bi cua Tap doan dé phuc vu cong
viéc cuia Hoi dong quan tri, sau khi thong bao cho Tong Giam ddc. Théng béo
phai dugc 1ap bang vin ban va gai cho Tong Giam ddc trudc it nhat 48 gio.

- Trong truong hop cép thiét, vi nhitng muc dich lién quan t6i nhiém vu cua
minh, c4c thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyen yBu cau Tong Giam déc,
Ngudi Quan ly khéc trong Tap doan cung cap cac théng tin vé hoat dong cua
Tap doan nhung phai dugc sy dong ¥ cua Chu tich Hai déng quan tri. Yéu
cau phai duoc 1ap bang vin ban va gui cho Tong Giam ddc truée it nhat 24
gio.

- Hoi dong quan tri c6 trach nhiém phan hdi céc nodi dung kién nghi vé Diéu
1&; Quy ché quan tri Tap doan; co ciu t6 chic va sé lugng Nguoi quan ly
trong thoi han 15 ngay.

- Cac noi dung phé chuan giao dich véi Nguoi co lién guan hoac Giao dich
trong yéu, Hoi déng quan tri phai phan hdi bang van ban trong thoi han 7

ngay.
- D6i v6i cac bao cao danh gia Tong Giam ddc va thanh vién Bo may dieu
hanh, Hoi dong quan tri phai giri ban du thao dén cac doi tugng truéc mot
thoi gian hop ly.
- Trong trudng hop cudc hop cua Hoi ddng quan tri c6 moi thanh vién Ban
Kiém soat, thanh vién Bo may quan ly hodc bat ky cap quan ly nao thi Hoi
dong quan tri c6 trach nhiém gui thong bao moi hop, néi dung chuan bi (neu
cO) trudce it nhat 7 ngay (thdng qua Ngudi phu trach quan tri Tap doan).
- Cac noi dung duoc giri nham dé lay y kién ctia Tong Giam dbc: muac luong
va lgi ich khac cua Nguoi quan ly, cac ngi dung nhan su. phai dugc gui truse
it nhat la 48 gio.
- o vai cac chi tiéu, sir dung chi phi cia Hoi dong quan tri, Hoi dong quan
tri phai cé van ban thuyét minh tinh hop ly khi gui ho so, chang tir vé Tap
doan.

Piéu 36. Quy trinh, thi tuc phdi hop hoat déng caa Bo may diéu hanh

36.1. Bdi véi Hoi dong quan tri: Tong Giam déc va cac thanh vién Bo may quan ly
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36.2.

khac 1a co quan chap hanh, diéu hanh hoat dong cua Tap doan, dam béo Tap
doan hoat dong dien ra binh thuong va cé hiéu qua.

- Tong Giam déc c6 quyén quyét dinh cac bién phap vuot thaim quyén cua
minh trong truong hop khan cip nhu thién tai, dich hoa, hoa hoan, sy cé bat
ngo ... nhung phai bao c4o bang van ban cho Hai ddng quan tri trong thoi
gian sém nhat c6 thé va chiu trach nhiém truéc Hoi ddng quan tri va Pai hoi
ddng ¢ ddng gan nhat vé cac quyét dinh do.

- Téong Gidm ddc cd quyén tir chdi thi hanh va bao luu cac v kién cua minh
doi voi cac quyét dinh ciia Hoi dong quan tri néu nhan dinh rang quyét dinh
nay trai phap luat hodc gay ton hai dén quyén lgi cua cd dong. Trong truong
hop nay, Tong Giam dbc phai c6 bao c4o giai trinh ngay véi Hoi dong quan
tri va Ban Kiém soat bang van ban.

- Trugc khi thuc hién cac nhiém vu can phai c6 sy phé duyét cua Hoi dong
quan tri dugc quy dinh cua Diéu 1 va Quy ché nay, Tong Giam dbc gui to
trinh d&én Hoi ddng quan tri truge 7 ngay (khuyén khich viéc ddng guai cho
Ban Kiém soét).

- Doi vdi viéc cho y kién vé mirc luong, loi ich khac cua Nguoi quan 1y, Tong
Giam doc gui trudce it nhat la trong vong 7 ngay.
Déi voi Ban Kiém soét:
Tong Giam doc va céc thanh vién Bo may quan 1y khac cé trach nhigm tiep
thu va phoi hgp trong cong tac.
CHUONG 7
PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 37. Panh gia hoat dong

- Hoi ddng quan tri quyét dinh céc tiéu chuan danh gia hoat dong cho tat ca
cac dbi tuong 1a thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam déc, va ngudi quan
ly khéc cua Bo may diéu hanh.

- Céc tiéu chuan danh gia hoat dong phai hai hoa gitra loi ich cia cac nhan su
Bo6 may quan Iy véi loi ich 1au dai cua Tap doan va cd déng. Cac chi sb tai
chinh va phi tai chinh duoc sir dung trong danh gia dugc Hoi dong quan tri
can nhac than trong va quyét dinh tai tirng thoi diém. Trong do, céc chi tiéu
phi tai chinh c6 thé dugc phan loai theo linh vic nhu bén c6 quyén loi lién
quan, quy trinh hoat dong va tinh hiéu qua, tang truong noi bo va quan ly tri
thuec.

- Hang nam, cin cu vao chic nang, nhiém vu duoc phan cong va cac tiéu
chuan danh gia da duoc thiét 1ap, Hoi dong quan tri t6 chac thuc hién danh
gid hoat dong thanh vién Hoi dong quan tri, Ban diéu hanh theo quy dinh.
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Piéu 38. Khen thwéng

- Hoi dong quan tri quyét dinh hé théng khen thuang. Viéc khen thuong duoc
thuc hién dua trén két qua danh gia hoat dong cua Quy Ché nay.

- Di tugng: cac ca nhan theo ché do khen thuang do Hoi ddng quan tri quy
dinh.

- Hinh thuc thuong:
+ Bang tién;
+ Bing c6 phiéu theo phuong thic tiy chon.

- Ngudn kinh phi thuong dugc trich tr Quy khen thuong phuc loi cua Tap
doan va nguon hgp phéap khac, hoac sé duoc tinh vao chi phi trudéc thué theo
cac quy dinh phap luat co lién quan. Muc khen thusng: can ca vao tinh hinh
thyc te cua ting nam, Tong Giam doc s& dé xuat Hoi dong quan tri phé
chuan.
biéu 39. Ky luat

- Hoi dong quan tri quyét dinh hé thdng ky luat dya trén tinh chat va mac do
cua Vviéc vi pham. Viéc ky luat phai c6 hinh thirc cao nhat la bai nhiém, cach
chuc.

- Thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Kiém soat, B6 may diéu hanh khéng
hoan thanh nhiém vu cua minh so véi yéu cau véi su trung thuc, siéng nang,
can trong va tron bd phan s& phai chiu trach nhiém ca nhan vé nhitng thiét hai
do minh gay ra.

- Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soét, Bo6 may diéu hanh khi thuc
hién nhiém vu ma cé hanh vi vi pham quy dinh phap luat hoac quy dinh cua
Tap doan thi tuy theo mic d6 vi pham ma bi xtr ly ky luat, vi pham hanh
chinh hogc truy ctu trach nhiém hinh su theo quy dinh cta hé théng ky luat
va quy dinh cua phap luat. Truong hop gay thiét hai dén lgi ich cua Tap doan,
cd ddng hoac nguoi khéc s& phai bdi thuong theo quy dinh cua phép luat.

CHUONG 8
HE THONG KIEM SOAT NOI BQ

Tay thudc vao quy md, pham vi va tinh chat hoat dong & thoi diém thich hop,
Tap doan s& thiét 1ap hé thdng kiém soat noi bo truc thudc Hoi ddng quan tri
dé giam sat su tuan tha cac quy dinh phap luat, cac quy dinh noi bo va céc
quy trinh hoat dong. Hé théng nay sé& tro gilp Hoi dong quan tri thuc hién
viéc ty danh gia ¢é dam bao tinh day du, phi hop va hiéu qua caa hé thong
kiém soét noi bo cua Tap doan.
Piéu 40. Nguyeén tic kiém soat ndi b
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Hé thdng kiém soat noi bo cua Tap doan dugc xay dung dua trén co so cac
nguyén tac sau:

- Hé théng kiém soat noi bo phai hoat dong lién tuc, khdng bi gian doan.

- M&i c& nhan tham gia vao qua trinh kiém soat noi bo déu phai chiu trach
nhiém. Hoat dong cua moi cd nhan thuc hién chic nang kiém soat phai duoc
gidm sat boi mot ca nhan khéc trong hé thong kiém soat ndi bo.

- Hé thdng kiém soét noi bo phai phan tach céc nhiém vy, khong chéng chéo
cac chuc nang kiém soat va phan cong cac chic nang trong sé nhitng nhan
vién cua Tap doan sao cho cing mot ca nhan s& khong dong thoi thuc hién
chac nang lién quan dén: (i) quyén diéu khién mot tai san nhat dinh; (ii) ghi
chép hoat dong cua tai san nay; (iii) bao hiém va bao quan tai san va (iv)
trong gitr cung mat tai san do.

- Hé thong kiém soét noi bo cd su ay quyen phu hop va phé chuan cac hoat
dong. He¢ théng kiém soat noi bo c6 hé théng quy dinh, quy trinh vé phé
chuan cac hoat dong kinh doanh va tai chinh boi nguoi co tham quyén, trong
pham vi dugc ay quyén.

- Tap doan bao dam su tach bach vé t6 chic cua cac bo phan dé co trach
nhiém kiém soat noi bo va bao dam rang bo phan nay chiu trach nhiém truc
tiép trudc Hoi ddng quan tri hoic Tong Giam déc. Su tach bach vé t6 chuc
nay bao dam rang kiém soat noi bo dwoc tham tra boi nguoi ¢d tham quyén
doc 1ap 1a chu thé khéng tham gia thuc hién va duy tri hé théng kiém soat noi
bo.

- Hg thong kiem soat ndi bo ctia Tap doan duoc thict ké vai van ha phét trién
va cai tién lién tuc, cho phép gial quyét cac van dé nay sinh mot cach linh
hoat, d& dang mo rong va nang cap.

- Mot hé théng cac béo cao kip thoi dbi véi bat ky su khéng phu hop/sai
pham nao duogc xay dung mot cach lién tuc, viéc dam bao cac bao cao kip
thoi vé su khdng phu hgp/sai pham véi thoi gian ngan nhat cho phép nguai co
tham quyén hanh dong nhanh chéng dé khic phuc su cd.

Diéu 41. Thanh phan caa hé théng kiém soat ndi b

41.1. Mai truong kiém soat; Moi truong kiém soét tao cac khudn kho va tac dong
Ién y thuc vé kiém soat cua moi nhén vién. Bé la nén tang cho cac thanh phan
khéc cta hé thong kiém soat ndi bg, tao ra hé thong ky luat va khuén kho.
Céc yéu té cua moi truong kiém soét bao gdm tinh liém chinh, cac gia tri dao
duc va nang luc cua cac cap quan ly va nhan vién, cac triét Iy vé quan ly va

hinh thic hoat dong, cach thic ma cap c6 thgm quyén phan dinh quyén han va
trach nhiém, cach t6 chuc va phat trien nguon nhan luc va nhirtng dinh hudng
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41.2.

41.3.

41.4.

41.5.

do Hoi déng quan tri dua ra.

banh gia rui ro: Tap doan xay dung mét hé thdng quan tri rai ro xuyén sudt
bao gom cac yéu td (i) co cau quan tri rai ro phu hop, nhit quan, hi¢u qua (i)
quan tri rai ro 1a méi quan tdm cua tit ca moi nhan vién va thiét 1ap mot nén
van hoa rai ro trong Tap doan (iii) quan trj rui ro tich hop vao cac chién luoc,
quyét dinh, hoat dong, cac quéa trinh, chic ning, du an, san pham, dich vu va
tai san.

Cac hanh dong kiém soat: La cac quy ché, quy dinh, tha tuc quy trinh dam
bao rang cac chi thi quan 1y duoc thuc thi, cdc hanh dong can thiét dugc thuc
hién nham han ché rui ro va dat duoc muc tiéu. Cac hanh dong nay bao gom
nhung khong giéi han & phé chuan, ay quyén, tham tra, giang hoa, xem xét lai
viéc thuc hién cdc hoat dong, su an toan cua tai san va su phan tach trach
nhiém.

Théng tin va truyén thong: Hé théng kiém soat noi bo khdng chi xu ly céc dir
licu noi bd cua Tap doan ma con xi Iy cac thdng tin vé sy kién va hoat dong
bén ngoai va cac diéu kién can thiét dé dua ra cac quyét dinh kinh doanh ding
dan va béo céo ra bén ngoai. Piéu quan trong 1a B6 may quan ly khéng chi
gi¢i han ho trong cong tac truyén thdng véi ¥ nghia 1a mot bién phap kiém
soat, ma con nhan manh vao y nghia va muc dich cua yéu té kiém soét cu thé.
Giam sat mac do hiéu qua cua hé thdng kiém soat noi bo: Hé thdng kiém soét
noi bo s& dugc giam sat qua thoi gian dé danh gia chit lugng hoat dong cua hé
théng. Viéc nay duoc thyc hién théng qua cac hanh dong giam sat lién tuc,
nhitng danh gié riéng Ié, hoic két hop ca hai. Bat ky su truc tric trong kiém
soat ndi bo can dugc béo céo Ién trén, nhirng van dé nghiém trong can dugc
béo cao truc tlep VG Tong Giam doc va Bo may quan ly. Hoi dong quan tri,
Tong Giam dbc can quy dinh ché tai ap dung khi c6 vi pham vé kiém soét trén
co s& du kién truée.

Diéu 42. Tréach nhiém vé kiém soat ni b

- Tap doan c6 trach nhiém xay dung hé thong kiém soat ndi bo, thuong xuyén
kiém soat viéc chap hanh phap luat va cac quy dinh noi bo; truc tiép kiém soat
trén tit ca c4c linh vuc tai tru so chinh, chi nhanh, don vi, cong ty con, dua ra
cac hoach dinh va thuc hién bién phép khic phuc dé dam bao hé théng ludn
duoc theo doi, do luong, danh gié thuong xuyén lién tuc.

- Cac Phong/Ban cua Tap doan, trong pham vi hoat dong cua minh, sé& cé

trach nhiém trong viéc dam bao cac kiém soat cua mlnh dong thoi dam bao

tatq ca cac cap quan ly va nhan vién déu duoc dao tao vé hé théng va vian hoa

kiém soat cua Tap doan.

- Kiém soat noi bo ludn bat dau tir cip cao nhat caa Tap doan, ¢ cip do Hoi
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ddng quan tri va cac cha thé diéu hanh. Cu thé 1a Hoi dong quan tri va Ban
Téng Giam ddc chiu trach nhiém thiét 1ap mot méi truong kiém soat noi bo
phl hop va duy tri cac tiéu chuan dao dic & mic d6 cao & moi cap do hoat
dong cua Tap doan viéc thuc thi cac quy trinh kiém soat ndi bo thudc trach
nhiém cua cac chu thé diéu hanh.

- Binh ky hang nam, Tong Giam déc tién hanh to chuc ra soat, kiém tra, danh
gia hé thong kiém soat noi bo. Viéc ra soat, danh gia ve tinh day du, hiéu huc
va hiéu qua cua hé thong kiém soat ndi bo dua trén viéc xgétc dinh va danh gia
rui ro. Tong Giam doc phai 1ap bao cao ve ket qua tw kiém tra, danh gia hé
thong kiém soat noi bd. Bao céo phai cap nhat cac rai ro, néu tom tat hoa:[
dong chinh, cac rui ro lién quan tuong ung. Bao cao tu kiem tra, danh gia vé
hé thong kiém soat noi bo dugc guai cho HOi dong quan tri.

- Viéc phan dinh trach nhiém ddi voi hé théng kiém soét noi bo cua ting cap

d6 duoc quy dinh nhu sau:

+ Héi dong qudn tri:

e Dinh ky hang nam, xem xét, danh gia lai hé thong kiém soat noi bo théng
qua cac bao cao cua Tong Giam doc

e Ban hanh va dinh ky xem xét, danh gié lai chién lugc kinh doanh va cac
muc tiéu, chinh sach lon.

e Dam bao Tong Giam ddc thiét 1ap va duy tri hé thdng kiém soat noi bo
hop ly va cé hiéu qua.

+ Tong Giam dac:

e Chiu trach nhiém trugc Hoi dong quan tri trong viéc trién khai thuc hién
chién lugc kinh doanh va cac muc tiéu, chinh sach Ion.

e Tién hanh t6 chirc, kiém tra, danh gia vé hé théng kiém soat noi bo va chiu
trach nhiém cuoi cung vé su hop ly, hiéu luc va hiéu qua cua hé thong
Kiém soat noi bo.

e Thiét lap, duy tri va phat trién hé thong kiém soat ndi b hop Iy, hoat dong
c6 hiéu qua, dap ung yéu cau ve nhan dang, do luong, danh gia va quan ly
rai ro, dam bao hoat dong an toan, hiéu qua va dung Phap luat.

e Xay dyng, ban hanh quy trinh nghiép vu cu thé; dam bao cé chinh séch
kiém soat, chinh s&ch rui ro gan tirng quy trinh, nghiép vu cu thé.

e Duy tri va thyc hién co cau to chic, phan cap ay quyén, quan ly Kinh
doanh mot cach rd rang, cu thé.

e Pam bao duy tri hé théng thdng tin tai chinh va thdng tin quan ly trung

thuc, hop ly, day du va kip thoi
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e Dam bao tuan tha phap luat cac quy ché, quy trinh, quy dinh noi bo

e Dinh ky hang nim bao cao Hoi dong quan tri, Ban kiém soét két qua tu
danh gia ve hé thong kiém soat noi bo va kien nghi, dé xuat nham stra doi,
bd sung hoan thién hé thong kiém soat ndi bo.

+ Ban kiém soat

e Thuyc hién ra soét, danh gia mot céch doc lap, khach quan déi vai hé théng
kiém soat noi bo.

e Dinh ky thong bao Hoi dong quan tri, Tong Giam doc vé hé thng kiém
soat noi bo; dua ra cac kién nghi, dé xuat dé hoan thién hé thong kiém soat
ndi bo.

Piéu 43. Kiém toan dac lap

43.1.

43.2.

43.3.

Mot cudc kiem toan doc 1ap duoc thuc hién bsi Kieém toan doc 1ap bén ngoai
la mot yeu to quan trong trong khudn kho kiém soat cua Tap doan.

Trach nhiém ddi v&i Béo céo tai chinh:

- Téng Gidm dbéc Tap doan ludn 1a ngudi chiu trach nhiém vé viéc 1ap va
trinh bay béo céo tai chinh cua Tap doan.

- Kiém toan doc 1ap chi c6 trach nhiém dua ra y kién vé bao cdo tai chinh cua
Tap doan.

- Viéc kiém toan cac bao cao tai chinh khong lam giam bét trach nhiém cua
Tong Giam doc Tap doan doi véi cac bao cao tai chinh cua Tap doan dé dugc
Kiém toan.

Quyén cua Tap doan:

- Tir chéi cung cap théng tin khéng phuc vu cho muc dich kiém toan va yéu
cau doi kiem toan vién hanh nghé néu ho vi pham cac nguyén tac ve tinh déc
lap trong kiém toan.

- Thao luan hoic yéu cau céc van ban giai trinh cac van dé chua phi hop
duoc dua ra trong ban du thao bao cao kiém toan.

- Khiéu nai vé kiém toan vién hanh nghé néu ho cé hanh vi vi pham phap luat
trong qué trinh kiém toan.

- Chi dinh Kiém toan doc lap: viéc lya chon Kiém toan doc lap cho nam tai
chinh cua Tap doan tuan tha theo cac quy dinh cua Diéu Ié va Quy che nay

(Ban Kiém soat dé xuat lua chon cong ty kiém toan doc lap va moi van dé co
lién quan dé Pai hoi dong co dong xem xét, quyét dinh).

B4o c4o kiém toan va thu quan ly:
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- B40 c4o kiém toan dugc 1ap va giri cho Hoi ddng quan tri véi cac y kién két
luan cua Cdng ty kiém toan vé muc do tin cay cua bao cao tai chinh.

- Thu quan Iy phai dugc gui cho Tong Giam déc va Bo may quan 1y, thao
luan va can nhac phan hoi trugc khi hoan chinh va giri cho Hoi dong quan tri.

CHUONG 9

GIAO DICH TRONG YEU VA GIAO DICH VOI CAC BEN CO QUYEN L@
LIEN QUAN PEN TAP POAN

Diéu 44. Céc giao dich trong yéu trong cia Tap doan
44.1. Dbinh nghia

- Mbét giao dich (hodc nhiéu giao dich c6 lién quan véi nhau), khéng thudc
cac giao dich dugc thuc hién thuong xuyén trong hoat dong kinh doanh théng
thuong cua Tap doan, duoc coi 1a “trong yéu” néu hoi du céc tiéu chi va diéu
kién vé ban chat va gia tri sau:

+ Ban chat cua giao dich:

e Cac giao dich c6 lién quan truc tiép hay gian tiép dén viéc mua, ban tai
san cua Tap doan hoac cong ty con;

e Viéc vay no, bao dam, bdi thuong;

e Viéc mua, ban c6 phan cua cdng ty khac;

e Chi dinh va bdi nhiém nhitng nguoi/té chuc duge Tap doan uy nhiém 1a
Dai dién thuong mai va luat su cua Tap doan;

e C4c giao dich khac duogc quy dinh theo quy dinh .

+ Gia tri cua giao dich: Gia tri cua giao dich jén hon [QZ]% )/én chu so hitu

dugc xac dinh theo bao cdo tai chinh dugc kiém toan gan nhat cua Tap doan.

Doi vaéi ting ban chat giao dich cu the, Hoi dong quan tri quyét dinh (bang

van ban) mot mac gia tri cu thé khac.

- Tham quyen phé duyét theo quy dinh cua Piéu 18. Cap co tham quyén phé

duyét c6 thé uy quyén bang van ban cho cap dudi ddi vai mot sé giao dich.

- Céc giao dich cd lién quan véi nhau: cac giao dich cé lién quan vai nhau ¢

dugc coi la mot giao dich bat thuong hay khdng s& duoc xem xét dua trén cac

yeu to sau:

+ Muc tiéu cua céc giao dich;

+ Bdi canh, diéu kién cua céc giao dich:

+ Thoi gian ma Tap doan thiét 1ap méi quan hé véi dbi tac trong giao dich.

44.2. Thu tyc phé duyét
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44 3.

- Déi tugng dé& xuit (ngudi co nhiém vu thuc hién giao dich) trudc khi thuc
hién giao dich phai trinh ndi dung bang van ban Ién cap tham quyen phu hop,
trudc mot khoang thoi gian hop ly, bao gom cac thdng tin sau day:

+ Cé&c bén tham gia trong giao dich

+ Nhitng d6i tuong hudng loi khac (néu co)

+ Gia tri giao dich

+ Pdi tugng giao dich

+ Céc diéu khoan va diéu kién quan trong khéc lién quan dén giao dich.

- Viéc xac dinh gié tri: Hoi dong quan tri xac dinh va hoic quy dinh can ct
tinh gié tri cua giao dich bang van ban hoac theo ting thoi diem.

Cong bd thong tin:

Viéc cong bo thdng tin lién quan dén giao dich trong yéu cua Tap doan phai
tudn thua quy dinh tai Chuong 10 cua Quy Che nay.

Piéu 45. Giao dich véi Nguoi ¢d lién quan

45.1.

Quy ché quan ly giao dich v&i Nguoi ¢6 lién quan

- Ngoai quy dinh caa Diéu ¢ vé trach nhiém trung thuc va tranh cac xung dot
ve quyen loi, Hoi dong quan tri cd trach nhiém phé chuan mot Chinh sach va
tha tuc vé quan ly giao dich v&i Nguoi co lién quan, cé day dua cac noi dung
nhu sau:

binh nghia

Pham vi di tuong

CAac yéu cau tuan tha

CAac nguyén tic

Tham quyén phé duyét

Phan cong trach nhiém

Thu tuc thyc hién phé duyét cac giao dich

+ 4+ + + + + + o+

Téng hop va bao céo

- Chinh sé&ch va thi tuc vé quan ly giao dich véi Nguoi c6 lién quan can xac
dinh cu thé cac doi tugng thuéc Nguoi co lién quan va vai tro cua ho trong
giao dich. Cac vai tro nay nhu sau:

+ La bén tham gia trong mot giao dich hop phap vaéi Tap doan.

+ C6 mbi quan hé vé tai chlnh trong giao dich hop phap vai bén ky hop dong
v6i Tap doan hodc c6 méi quan hé vé tai chinh véi mot ca nhan co loi ich
61



45.2.

kinh té trong giao dich hop phép voi Tap doan ma cé thé khién ho hanh dong
di nguoc lai loi ich cua Tap doan.

+ Bi kiém soat bai mot bén trong giao dich hop phéap hoic mét ca nhan co
mdi quan tam kinh té trong giao dich d6 va c6 thé bi diéu khién bai t6 chic ca
nhan d6 dé hanh dong di nguoc lai lgi ich cua Tap doan. Trén co s do, Tap
doan s& thiét 1ap mot danh séach cac Ngudi 6 lién quan va thuong xuyén kiém
tra xem liéu cac ddi tugng nay hodc nhitng ngudi c6 lién quan cua ho c6 tham
gia vao tirng giao dich do Tap doan thuc hién hay khong.

- Theo @& nghi cua Téng Giam déc, Hoi ddng quan tri cd thé mé rong pham
vi dbi twong chiu sy diéu chinh cua viéc ké khai, kiém soat nhim tang tinh
minh bach. Tuy nhién, cac dbi twong m& rong nay s& khong chiu su diéu
chinh bai quy dinh vé& cong b thdng tin.

Nhan dién va phé duyét

- Tham quyen phé duyét giao dich v6i Nguoi ¢d lién quan dwoc quy dinh cua
bicu 1. Tap doan s€ cu thé hda cac giao dich Chinh sach va thu tuc vé quan
ly giao dich v&i Nguoi ¢o lién quan caa minh.,

- Co ché nhan dién va tir bo: Bat ky giao dich véi Nguoi co lién quan nao
cling can duoc phé duyét,tru:éc khi thuc hién. Khi Hoi dong quan tri va cac co
dong khong thé nhan biet giao dich c6 sy tham gia cua Nguoi ¢ lién quan
trong truong hop nguoi trong ndi bo Tap doan co tinh che giau sy tham gia
cua ho trong giao dich va lgi ich ca nhan cuaa ho trong dé thi thanh vién khéng
dieu hanh (uu tién doc 1ap) cua HOi dong quan tri s&€ phat huy vai tro trong
viéc phéat hién va cong bo cac giao dich véi Nguoi ¢o lién quan.

- Viéc 1ap danh sach cac Nguoi c6 lién quan va vai tro cua cac bén trong giao
dich s& duoc quy dinh cu thé ve thoi gian cap nhat va co che ap dung trong
Chinh s&ch va tha tuc vé quan ly giao dich vai Nguoi co lién quan cua Tap
doan.

- Co ché nhan dién va kiém soat giao dich v&i Nguoi 6 lién quan phai dugc
phé chuan trong Chinh s&ch va thu tuc vé quan ly giao dich véi Nguoi co lién
quan cua Tap doan.

- Bo phan phu trach s& duoc xac dinh cu the. Nhiém vu va quyen han cia bd
phan phu trach viéc ké khai va quan ly thong tin; b phan nghiép vu, cap c6
tham quyen va bo phan ghi nhan théng tin phan anh vao bao céo tai chinh s¢
duoc tach bach.

- Noi dung béo céo vé giao dich phai tuan theo cac quy dinh cua phap luat,
bao gom cac noi dung chi tiet nhu sau:

+ C&c bén tham gia giao dich
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+ Cac ddi tugng huong loi khac trong giao dich (néu c6)
+ Gia tri giao dich
+ Tai san va dich vu dugc giao dich
+ Céc diéu khoan va diéu kién quan trong khéc cua giao dich

45.3. Tong hop va cdng bd thng tin
- Tong hop thong tin va cdng bo thdng tin s& dugc xac dinh cu thé trong
Chinh séch va thua tuc vé quan ly giao dich vai Nguoi co lién quan cua Tap
doan. binh ky hang quy, danh muc Nguoi c6 lién quan phai duoc cap nhat,
lap péo cao tinh hinh giao dich cua Nguoi cd lién quan trinh cap c6 tham
quyén va thuc hién céng bo thong tin.
- Moi viéc lién quan dén cong b6 thdng tin phai tuan thu quy dinh tai Chuong
10 cua Quy Ché nay.

45.4. Trach nhiém khi vi pham
Trong truong hop vi pham cu the, tly vao mac do va boi canh, Hoi dong
quan tri sé quyet dinh che tai va trach nhiém mot cach phu hop.

Piéu 46. C4c bén cd quyen lgi lién quan dén Tap doan
- Hoi ddng quan tri, vao thoi diém thich hop, s& ban hanh Chinh sach trach
nhiém xa hoi Doanh nghiép cua Tap doan.
- Tap doan lubn ton trong quyén loi hop phap cua cac bén co quxén lgi lién
quan cua Tap doan. Trong di€u kién cho phep, Tap doan ludn no luc trong
viéc dam bao quyen lgi hop phap cua cac bén co quyen lgi lién quan cua Tap
doan.
- Tap doan s& hop tac tich cyc véi cac bén co quyén loi lien quan cua Tép
doan bao gom nhung khong gisi han ¢ viéc (i) cung cap thong tin can thiet;
(ii) khuyén khich dua ra péc y kien vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh
hinh tai chinh va cac quyet dinh quan trong lién quan téi loi ich cua ho thong
qua lién hé truc tiep vai Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat, Bo may quan ly.
- Tap doan cam ket nd lyc trong viéc &p dung mot chinh séch tot ve phic loi
doi véi nguoi lao dong.
- Tap doan cam két quan tam dén moi truong thdng qua viéc ban hanh mot
chinh sach vé mai truong dap tng cac quy dinh cua phap luat va cac tiéu
chuan khéc.

CHUONG 10
CONG BO THONG TIN - MINH BACH VA BAO MAT THONG TIN

Piéu 47. Nguyén tic vé cong bd thdng tin
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- binh nghia: “Viéc cong bé théng tin diroc dinh nghia nhu la mgt cach thirc
dé dam bao rang tat ca cac bén quan tam déu co thé tiép can théng tin thdng
qua mét quy trinh minh bach @é dam bdo cho viéc tim kiém va thu thédp thdng
tin duwoc dé dang, bat ké muc dich tiép cdn thong tin 1a gi””.

- Nguyén tic vé cdng b thong tin:

+ Thuong xuyén, Kkip thoi

+ C4 thé tiép can mot cach dé dang, rong rai

+ Chinh xac va day du

+ Nhat quan, phu hop va ¢6 van ban dan chang

- Tap doan c6 nghia vu cdng bd day du, chinh xéac va kip thoi théng tin dinh
ky va bat thuong vé tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh
hinh quan tri Tap doan cho cé d6ng va cong ching phi hop véi Quy ché
Cong bé théng tin cua Uy Ban Ching khoan Nha nudc va céc quy dinh hién
hanh co lién quan.

- Viéc cong bd thdng tin dugc thuc hién theo nhitng phuong thic nham dam
bao ¢ déng va céng ching dau tu cd thé tiép can mot cach cong bang va
d6ng thoi. Ngon tir trong cong bd théng tin rd rang, dé hiéu va tranh gay hiéu
1am cho cb dbéng va cong ching dau tu, dam bao thong tin minh bach.

Piéu 48. Thong tin bi mat

- Pé tranh nhiing anh huong bét loi dén quyén va loi ich chinh dang cua Tap
doan va cac cd ddng trong viéc cong bd thdng tin, Tap doan dugc phép bao
mat théng tin d6i véi thdng tin bi mat thuéc pham vi bi mat kinh doanh theo
quy dinh cua phap luat.

- Pham ,vi ‘bi mat k,inh doanh va cac théng tin bi mat khac dugc quy dinh tai
Quy ché veé cdng bo thdng tin va chinh sach bao mat théng tin.

Diéu 49. Thong tin ndi bd va giao dich ndi bd
- Théng tin ndi bo 1a nhitng thong tin lién quan dén Tap doan chua duogc
cong bo ma néu dugc cdng bo co the anh husng I6n den gia chirng khoan
hoac hoat dong san xuat kinh doanh va dau tu cta Tap doan.
- Thong tin ndi bd duoc luu gitr cin mat bai nhitng ngudi ¢ tham quyén
theo quy dinh cua Chinh sach bao mat thong tin.
- Céc d6i tugng co thé tiép can thong tin noi bo bao gom:
+ Thanh vién Hai ddng quan tri, Ban Kiém soat, Tong Giam ddc, Nguoi Quan
ly khéc, trong pham vi cac cong viéc cé lién quan dén chuac trach, nhiém vu
duoc giao;
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+ Nguoi kiém‘ toan bao cao tai chinh, cac cong ty chiing khoan, cac cong ty
quan ly quy dau tu chung khoan va nguoi hanh nghé chang khoan lién quan
den hoat dong cua Tap doan;

+ T chic, c& nhan c6 quan hé hop tac kinh doanh, cung cap dich vu vai Tap
doan va va ca nhan lam viéc trong té chiac do;

+ T chirc, c& nhan truc tiep hoac gian tiép cé duoc thong tin ndi b tir nhiing
doi tuong quy dinh tai cac di€ém da néu o trén.

- Nhitng ngudi duoc tiép can cac théng tin noi bo khdng duoc phép:

+ Mua béan chizng khoan lién quan téi thdng tin noi bo ma minh duoc tiép can.
+ Tiét 16 thdng tin noi bd cho nhitng ca nhan khac trir phi viéc tiét 16 d6 dugc
thuc hién trong qua trinh thyc thi nhiém vu duoc Tap doan giao pho.

+ Tu van hodc xui khién nguoi khac mua ban chang khoén lién quan dén
nhiing thong tin ndi bd ma minh duoc tiep can.

- Giao dich noi bo bat hop phap (Giao dich noi gian) la nhirng giao dich dién
ra khi nhitng nguoi c6 kha nang tiep can cac thdng tin ndi bo s dung nhitng
thdng tin do6 dé thu lgi hodc dé tranh ton that trén thi truong chieng khoan.

- Téng Giam dbc co trach nhiém trién khai thuc hién Chinh sach an ninh
thdng tin va cu thé héa cac quy dinh, quy trinh vé tranh xung dot lgi ich cua
Tap doan dé dicu chinh cac hanh vi lién quan dén viéc su dung thdng tin noi
bd, giao dich noi bo

Piéu 50. T6 chirc cdng bd thdng tin, quan Iy théng tin va tinh minh bach

50.1.

50.2.

T6 chuc cdng b thdng tin

- Hoi dong quan tri quyét dinh Quy ché vé cdng bo thong tin phii hop vai céc
quy dinh cua Luat Chang khoan, cac van ban hudng dan thi hanh va cac quy
dinh phap luat co lién quan khéc.

- B¢ dam bao tinh chinh xéc va kip thoi, Tap doan c¢6 thé to chic by phan
chuyén trach hoac kiém nhiém viéc cong bo thdng tin. Tiéu chuan, dicu kién
cua nhan su cua bqphan nay sé€ duogc dé cap trong Quy ché vé cong bo 'gh(“)ng
tin. Nguoi cong bo thdng tin cua Tap doan thuc hién dung theo quyén va
nghia vu duoc giao.

- Viéc cong bd théng tin dugc thuc hién trén cac phuong tién théng tin cua
Uy ban chirng khoan nha nudc va S¢ giao dich ching khoan noi niém yet co
phiéu cua Tap doan, cac an pham va céc trang thong tin dién tu cta Tap doan.
Quan ly théng tin bi mat, thdng tin noi bo

- Tong Giam dbc 1a ngudi chiu trach nhiém cao nhat trong viéc xay dung/dé
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50.3.

50.4.

50.5.

XUit céc tiéu thuc phan loai thong tin va hé théng quan Iy thong tin noi bo,
thdng tin bi mat phu hop véi cac quy dinh hién hanh cua phéap luat. Vé
nguyén tic théng tin ndi bo can duoc quan ly tap trung tir trén xudng dudi.
Tung bo phan tuy theo dac thu céng viéc c6 danh gia muac d6 nhay cam cua
cac théng tin phat sinh tai bo phan d6 dé c6 cach xua ly, bao mat va quan ly
thich hop.

- Trong qua trinh phat trién hoat dong kinh doanh, danh muc cac théng tin can

duoc thuong xuyén bd sung va cap nhat dé quan Iy va theo ddi chat chg, han
ché nhitng anh huong tiéu cuc cua viéc tiét 16 théng tin noi bo ra bén ngoai.

Tinh minh bach

Tap doan cam lgét‘dém bao su minh bach trong cong b thong tin theo quy
dinh tai Quy ché vé cdng bo thdng tin.

Tréach nhiém bdi thuong

Ca nhan vi pham Quy ché cong bé thdng tin, bao gdm nhung khdng gisi han
& vi pham céng tac (i) cong bo thong tin, (ii) st dung va hoac tiét 16 thong tin,
(iii) chuan bi nhirng théng tin dugc cdng bo khdng day du va thieu chinh
Xac..., phai chiu trach nhiém boi thuong va/hoac bi xur ly trach nhiém tay theo
muc do vi pham.

Co ché lién lac thuong xuyén véi co dong 16n

Tap doan c6 the thdng tin véi ¢o dong lon bat cir khi nao Hoi dong quan tr
thay can thiét, tuy nhién trén nguyén tac khong it hon 2 lan/nam.

Piéu 51. Cac ndi dung céng bod thdng tin

51.1.

Cong bé théng tin vé tinh hinh quan tri Tap doan

- Tap doan phai cdng b thong tin vé tinh hinh quan tri Tap doan trong cac ky
Dai hoi dong c6 dong hang nam, trong Bao cao thudng nién cua Tap doan, toi
thieu phai bao gom nhirng thong tin sau:

+ Thanh vién va co cau cua Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat;

+ Hoat dong cua Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat;

+ Hoat dong cua thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap khong diéu hanh;

+ Hoat dong cua cac tiéu ban cua Hoi dong quan tri (néu co);

+ Nhitng ké hoach dé ting cuong hiéu qua trong hoat dong quan tri Tap doan;

+ Thi lao va chi phi cho thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém

soat, Ban Tong Giam doc, Ké toan truong;

+ Théng tin vé cac giao dich cb phiéu cua Tap doan véi cac thanh vién Hoi

dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Tong Gidm doc, Phé Tong Gidm
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51.2.

51.3.

dbc, Ké toan truong, Co ddng 16n va céc giao dich khac cua thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Tong Giam doc, Phd Tong Gidm
doc, Keé toan truong va nhirng ngudoi lién quan téi cac doi tugng ndi trén;

+ S lugng thanh vién Hai dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat, Ban
Tong Giam doc da tham gia dao tao ve quan tri Céng ty (néu co).

+ Nhitng diém chua thuc hién theo quy dinh cia Quy ché, nguy@n nhan va
giai phap.

- Tap doan c6 nghia vu bao cao dinh ky va céng b thdng tin dinh ky vé tinh
hinh quan tri Tap doan theo quy dinh cua phap luat, Uy ban Chiing khoan
Nha nuéc va S¢ Giao dich Chirng khoan noi niém yét c6 phiéu caa Tap doan.

Noi dung cong bd thong tin:
Pham vi céc thdng tin phai cong bd bao gom:

- Nhitng théng tin dinh ky: cac bao céo tai chinh da dugc kiém toan va bao
cao thuong nién.

- Nhitng théng tin bat thuong.

- Nhitng théng tin theo yéu cau cia Uy ban Chirng khoan Nha nudéc.
- Nhitng théng tin lién quan dén giao dich cua cac c6 dong lon.

- Nhitng thong tin lién quan dén giao dich co phiéu quy.

- Nhitng thdng tin lién quan dén giao dich co phiéu ciia cac co ddng séng lap
trong thoi gian bi han ché chuyén nhuong.

- Nhitng thong tin lién quan dén viéc giao dich va chao béan ra cong ching.

- Nhitng théng tin lién quan dén viéc chao ban chiing khoén ra cong ching va
tien do s dung von thu duoc tur dot chao ban.

- Céc thdng tin khac theo quy dinh cua phap luat.
Cong bé thdng tin ty nguyén

Céc thdng tin ma Tap doan c6 thé tu nguyén cong b (khdng thugc pham vi
yéu cau cua phap luat) trén trang thdng tin dién tir bao gom:

- Cac muc tiéu cua Tap doan

- Co cau so hiru cua co dong 16n, quan trong va quyén biéu quyét

- Théng tin vé thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban Téng Giam déc.
- Céc yéu td rui ro trong yéu c6 thé du doan truéc

- Nguoi lao dong va céc bén c6 quyén loi lién quan

- Co cau va chinh sach Quan tri Tap doan.
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51.4.

Pham vi théng tin véi C6 dong I6n

Pham vi thdng tin véi C6 dong I6n bao gom:

- Théng tin ndi bo

- Céc y kién déng gop caa C6 dbng 16n vé quan tri Tap doan

Piéu 52. Cong bé thong tin vé cac c6 dong lén

52.1.

52.2.

52.3.

Tap doan phai to chic cong b thdng tin dinh ky vé timg C6 ddng lon gom
cac noi dung chu yéu sau:

- Tén, nam sinh (c6 déng ca nhan);

- Bia chi lién lac;

- Nghé nghiép (c6 ddng ca nhan), nganh nghé hoat dong (c6 ddng td chic);
- Sb lugng va ty 1& ¢d phan sé hitu trong Tap doan;

- Tinh hinh bién dong vé s¢ hitu cua cac Co dong Ién;

- Nhitng théng tin c6 thé dan téi sy thay di 1on vé ¢ dong caa Tap doan;

- Tinh hinh ting, giam c6 phiéu, va cam cé, thé chap cb phiéu Tap doan cua
cac Co6 dong lon.

T4p doan c6 nghia vu bao céo dinh ky quy, nam va cong bo thdng tin vé tinh
hinh bién dong co6 dong theo quy dinh cho Uy ban Chang khoan Nha nudc va
cac co quan co lién quan.

P& bio dam quyen loi cua co dong, co dong phai thuong xuyén va kip thoi
cung cap thong tin cua cd dong cho Tap doan, truong hop Co dong ‘khong
cung cap thong tin dan dén quyén loi cua c6 déng bi anh huong va néu viec
anh huong d6 khong xuat phat tir 18i caa Tap doan, Tap doan s& khdng c6
trach nhiém boi thuong.

Piéu 53. Bao mat thong tin

- Tong Giam ddc chiu trach nhiém xay dung va to chiic thyc hign cac quy
dinh va quy trinh vé bao mat théng tin (nhu 1a mét phan caa Chinh sach an
ninh thdng tin).

- Pham vi diéu chinh s& bao gom céc thong tin noi bo, théng tin bi mat va céac
thong tin nhay cam khac cta Tap doan can duoc bao mat. Cac ndi dung chinh
phai tdi thiéu bao géom: quan ly rui ro thdng tin, b phan phu trach, quan ly tai
san, luu trix, thdng tin lién lac, kiém soat truy cap, quan ly cam két bao mat
d6i véi bén tha ba.
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CHUONG 11
CHE PQ BAO CAO, GIAM SAT VA XU LY VI PHAM
Piéu 54. B4o c4o

Hoi ddng quan tri c6 trach nhiém béo céo va cong bé thong tin vé viéc thuc
hién quan tri Tap doan theo quy dinh cua Quy ché véi Uy ban Ching khoén
Nha nudc, S¢ Giao dich Chirng khoan/Trung tam Giao dich Chang khoén va
cac co quan c6 tham quyén khac theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 55. Giam sat
Tap doan, cac ca nhan va té chuc lién quan va céc co dong cua Tap doan phai
chiu su giam sat vé quan tri Tap doan cua Uy ban Chirng khoan Nha nuéc va
cac co quan c6 tham quyen khac theo quy dinh hién hanh cua phap luat.

Piéu 56. Xir ly vi pham

- Moi truong hop vi pham hoic khong thuc hién nghia vu cong bd théng tin
va bao cao Uy ban Chting khoan Nha nudc theo quy dinh tai Quy ché nay s&
bi x&r phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh v& x& phat hanh
chinh trong Iinh vuc ching khoan va thi truong chirng khoan.

- Cac truong hop vi pham khac s€ bi xur ly can cu theo noi quy lao dong va
cac quy dinh noi b6 ve ché dé khen thuong va xur phat cua Tap doan. Viéc xu
ly phai tuan thu ddng quy dinh cta phap luat, phu hop vai Bieu 1€ Tap doan
va cac quy dinh noi bo khac.
CHUONG 12
PIEU KHOAN CHUNG

biéu 57. B6 sung va sira doi quy ché
- Viéc bo sung, sura doi quy ché nay phai dugc Dai hoi dong co dong thdng
qua hoac uy quyen cho Hoi dong quan tri xem xét quyet dinh.
- Trong truong hop c6 nhiing quy dinh cua Phap luat c6 lién quan dén hoat
dong cua Tap dpén chua dugc de cap trong ban bieu I¢ cua Tap doan ciing
nhu ban quy ché nay hogc trong trudng hop céd nhitng quy dinh méi cua Phéap
luat khac véi nhitng diéu khoan trong Quy ché ‘néy, thi nhirng quy dinh cua
phap luat d6 duong nhién duoc ap dung va dieéu chinh hoat dong cua Tap
doan.

biéu 58. Ngay hiéu luc

58.1. Ban quy ché nay gom 12 chuong, 58 diéu, duoc Dai hoi dong co dong thanh
lap Tép doan Cong nghiép Cao su Vit Nam — Cong ty C6 phan nhat tri thong
qua ngay thang nam 2018 tai ...... va cung chap thuan hiéu luc toan van



58.2.

58.3.
58.4.

ctia ban Quy ché nay.

Quy ché nay duoc thanh 1ap 10 ban, cd gia tri nhu nhau, trong do:

- 01 ban gui Uy ban Chiing khoan Nha nudc;

- 01 ban gai Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon (Vu quan ly doanh
nghiép);

- 01 ban gui Bo Tai chinh (Cuc Tai chinh doanh nghiép);

- 01 ban gui S¢ Giao dich Ching khoan noi niém yét chimg khoan cua T4p
doan Cong nghiép Cao su Viét Nam — Cong ty Co phan;

- 06 ban luvu tai Van phong Tap doan.
Quy ché nay Ia duy nhit va chinh thiic cua Tap doan.

CAc ban sao hoic trich luc Quy ché quan tri Tap doan phai c6 chir ky cua Chu
tich Hoi dong quan tri hoac toi thieu mét phan hai tong so6 thanh vién Hoi
dong quan tri méi co gia tri.
TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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